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1. Rekisterin nimi

Taiteen perusopetuksen ja vapaan sivistystyon asiakasrekisteri
2. Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus

Asiakasrekisteria yllapidetaan, jotta opiskelijat voidaan yksiloida tiettyjen kurssien
opiskelijoiksi. Asiakasrekisteria kdytetaan myos opintosuoritusten seuraamiseen ja
tilastointiin. Jarjestelmaan rekisteréidaan kuitenkin vain asioiden hoitamisen kannalta ja
rekisteroityjen oikeusturvan kannalta tarpeellisia tietoja. Laskutus perustuu
asiakasrekisteriin.

Rekisteria hyddynnetaan myds vapaan sivistystyon ja taiteen perusopetuksen toiminnan
suunnitteluun ja seurantaan.

Rekisterin tietoja kaytetaan valtion- ja kunnallishallinnolle tuotettavia tilastotietoja varten

- Suomen perustuslain yksityiselaman suojaa koskeva saannos (731/1999)
- Henkilotietolaki (523/1999)

- Laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta (621/1999)

- Arkistolaki (831/1994)

- Euroopan unionin yleinen tietosuoja-asetus (EU 679/2016)

-Laki vapaasta sivistystyosta (632/1998)
-Laki taiteen perusopetuksesta (633/1998)

3. Rekisterinpitdja

Valkeakosken kaupunki, y-tunnus 0157568 -2
4. Rekisterista vastaava viranhaltija

Markku Valkamo, sivistysjohtaja

Valkeakosken kaupunki, Valtakatu 9-11, 4. krs, PL 20, 37601 Valkeakoski

Puhelin 03 56 91 100 (kaupungin vaihde)
5. Rekisterin yhteyshenkil6 ja yhteystiedot

Taiteen perusopetus:
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Susanna Helin, Kauppilankatu 2, 36700 Valkeakoski,
susanna.helin@valkeakoski.fi, 0403356227

Vapaa sivistystyo:

Essi Jarvinen, Kauppilankatu 2, 36700 Valkeakoski,
essi.jarvinen@valkeakoski.fi, 0403357018

6. Rekisterin henkil6tietojen kasittelya on ulkoistettu
toimeksiantosopimuksella

Valkeakosken kaupungin toimeksiannosta ulkopuoliset palveluntuottajat kasittelevat
henkildtietoja kaupungin lukuun sopimuksen edellyttamassa laajuudessa. Lisaksi
rekisterin sahkoisten tietojarjestelmien ja niiden palvelimien yllapitotehtaviin ja
sovellusasiantuntijatukeen liittyy toimeksiantoja.

7 Henkilotietojen kasittelyn lainmukaisuus

Rekisteri on viranomaistoiminnan rekisteri ja sita ei kdytetd automatisoituihin
yksittaispaatoksiin, profilointi mukaan lukien.

Rekisteroidyn kirjallisella ilmoittautumisella kurssille tai tapahtumaan muodostuu
sopimus, jonka perusteella henkiltietoja kasitelladn. Henkilokunnan tietojen
kasittelyperusteena on rekisterinpitajan lakisaateinen velvoite.

Toimintaa ohjaava lainsdadanto

- Eu:nyleinen tietosuoja-asetus (679/2016)

- Tietosuojalaki (1050/2018)

- Laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta (621/1999)

- Suomen perustuslain yksityiselaman suojaa koskeva saannds (731/1999)
- Laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta (621/1999)

- Arkistolaki (831/1994)

- Euroopan unionin yleinen tietosuoja-asetus (EU 679/2016)
- Laki vapaasta sivistystyosta (632/1998)

- Laki taiteen perusopetuksesta (633/1998)

- Henkilotietolaki (523/1999)

Henkilorekisterin henkil6tiedot, tietoldahteet ja tietojen luovutus

1. Rekisterissa olevat henkilotiedot

Rekisteroidyn asiakkaan yhteystiedot (nimi, osoite, puhelinnumero, sahképostiosoite),
henkilétunnus, kotikunta, didinkieli, tydssa kayva/ tyoton/ opiskelija/ elakeldinen,
oppijanumero, opinnot, suoritukset.
Rekisteroidyn huoltajat yhteystiedot (nimi, osoite, puhelinnumero, sahkdpostiosoite).
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Opettajien ja hallintohenkilokunnan yhteystiedot (nimi, osoite, puhelinnumero,
sahkdpostiosoite), henkildtunnus (vain tuntiopettajilla pakollinen), opetustunnit ja muut
tyotunnit.

Tietojen julkisuus ja salassapidettavyys:

Tiedot saattavat olla salassapidettavia. Salassapidettavia tietoja ovat esimerkiksi
erityisryhmiin ja turvakieltoasiakkaiden osallistujatiedot (HetiL 533/1999 §11 ja JulkL
621/1999 § 24)

2. Rekisteritietojen ylldpitojarjestelmat
Hellewi
Eepos

3. Rekisterissda on manuaalista aineistoa

Taiteen perusopetuksen tutkintotodistukset
4. Rekisterin tietolahteet

Rekisteroity itse tai hanen huoltajansa
5. Tietojen suojaamisen periaatteet

Tietojen sailytysta, arkistointia ja havittamista ohjataan tiedonhallintasuunnitelmilla ja
tietoturva- ja tietosuojaohjeistuksella. Manuaalisena aineistona sailytetaan taiteen
perusopetuksen tutkintotodistuksia lukitussa tiloissa arkistolain mukainen aika.
Tietojarjestelmiin sahkdisesti tallennetut tiedot on suojattu niin, etta niita paasee
katsomaan vain siihen oikeutettu henkil®. Jokaisella kayttajalla on henkilokohtaiset
kayttajatunnukset ja salasanat. Jokainen kayttaja hyvaksyy tietojen ja tietojarjestelmien
kayttoa ja salassapitoa koskevan sitoumuksen kayttdoikeudet saadessaan.

6. Rekisterissa olevien tietojen luovutus
Tietoja ei saanndnmukaisesti luovuteta tai siirreta.

7. Rekisterin tietojen siirto kolmanteen maahan tai kansainviliselle jarjestolle
(EU:n tai Euroopan talousalueen (ETA) ulkopuolelle)

Tietoja ei saannonmukaisesti luovuteta tai siirreta.

8. Henkilotietojen sailytysajat ja sdilytysajan maarittamiskriteerit
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Sailytys toteutetaan Valkeakosken kaupungin tiedonhallintasuunnitelman mukaisesti.
Tiedonhallintasuunnitelmassa on otettu huomioon voimassaoleva lainsaadanto ja
Kuntaliiton seka Kansallisarkiston ohjeet, maaraykset ja normit.

9. Rekisterdidyn oikeudet
Rekisterdidyn oikeudet ja niiden toteuttamiseen liittyvat ohjeet 16ytyvat osoitteesta
http://www.valkeakoski.fi/portal/suomi/kuntainfo ja hallinto/sahkoinen asiointi/tietosuo
ja/ seka kaupungin kirjaamosta.
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