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VALKEAKOSKEN KAUPUNGIN
SAANTOKOKOELMA

KV 15.12.2008 1996/nro 4

VALKEAKOSKEN KAUPUNGINVALTUUSTON TYOJARJESTYS

1 luku
YLEISET MAARAYKSET

18§
Valtuuston toiminnan jarjestelyt

Valtuuston toimikauden ensimmaéisen kokouksen kutsuu koolle kaupungin-
hallituksen puheenjohtaja, ja kokouksen avaa ialtdan vanhin lasna oleva
valtuutettu, joka johtaa puhetta, kunnes valtuuston puheenjohtaja ja
varapuheenjohtajat on valittu.

Valtuustossa on kaksi varapuheenjohtajaa.
(KV 15.12.2008) Puheenjohtajan ja varapuheenjohtajien toimikausi on kaksi vuotta.

Valtuuston toiminnan sisdista jarjestelyd koskevien asioiden valmistelua joh-
taa valtuuston puheenjohtaja, jollei valtuusto toisin paata.

Valtuuston kokousten pdytakirjanpitdjana toimii ja sen muistakin sihteerin-
tehtévistd huolehtii valtuuston méaardama viranhaltija.

28
Valtuustoryhman muodostaminen

Valtuutetut voivat valtuustotydskentelyé varten muodostaa valtuustoryhmia.
Valtuustoryhman muodostamisesta, nimesta ja puheenjohtajasta on annetta-
va valtuustolle kirjallinen ilmoitus, joka on kaikkien ryhmaan liittyvien

valtuutettujen allekirjoitettava. limoitus jatetdén valtuuston puheenjohtajalle.

38
Valtuustoryhmaan liittyminen seka siita
eroaminen tai erottaminen

Liittymisesta valtuustoryhméén ja siitd eroamisesta valtuutetun on
ilmoitettava kirjallisesti valtuustolle. Liittymisilmoitukseen on liitettava
asianomaisen ryhman kirjallinen hyvéksyminen.



48
Istumajarjestys

2 luku

2 (9)
Jos valtuutettu on erotettu valtuustoryhmasta, valtuustoryhmén on

ilmoitettava téasta kirjallisesti valtuustolle.

Valtuutetut istuvat kokouksessa valtuustoryhmittdin puheenjohtajan
hyvéaksyman istumajarjestyksen mukaisesti.

VALTUUTETUN ALOITEOIKEUS

58
Valtuutettujen aloitteet

68

Kokouskutsussa mainittujen asioiden késittelyn jalkeen on valtuustoryhmalla
ja valtuutetulla oikeus tehda kirjallisia aloitteita siitd puheenjohtajalle
ennakkoon ilmoitettuaan kunnan toimintaa ja hallintoa koskevista asioista.
Aloite annetaan puheenjohtajalle.

Aloitetta ei oteta heti kasiteltdvéksi, vaan se lahetetddn kaupunginhallituksen
valmisteltavaksi. Aloitteesta k&ydaan lahetekeskustelu siitd, miten asia on
valmisteltava.

Kaupunginhallituksen on vuosittain maaliskuun loppuun mennessa esitettava
valtuustolle luettelo valtuutettujen tekemista ja kaupunginhallitukselle l&he-
tetyista aloitteista, joita valtuusto ei edellisen vuoden loppuun mennessé ole
lopullisesti kasitellyt. Samalla on ilmoitettava, mihin toimenpiteisiin niiden
johdosta on ryhdytty. Valtuusto voi todeta, mitka aloitteista on késitelty lop-
puun.

Kaupunginhallitukselle osoitettava kysymys

78
Kyselytunti

Véhintaan neljé valtuutettua voi tehda kaupunginhallitukselle osoitetun
kirjallisen kysymyksen kunnan toimintaa ja hallintoa koskevasta asiasta.

Kaupunginhallituksen on vastattava kysymykseen viimeistaan siind
valtuuston kokouksessa, joka ensiksi pidetddn yhden kuukauden kuluttua
kysymyksen tekemisesta.

Jos kysymysta kasiteltdessé tehddan ehdotus tilapéisen valiokunnan
asettamisesta tutkimaan kysymyksessé tarkoitettua asiaa, valtuuston on
paéatettava tastd. Muuta paatosta ei kysymyksen johdosta saa tehdé.

Valtuutetulla on oikeus esittaa kaupunginhallitukselle valtuuston kysely-
tunnilla vastattavaksi enintddn kolmen minuutin pituisia, kulloinkin yhteen
asiaan kohdistuvia kysymyksia kunnan hallinnon ja talouden hoitoa
koskevista asioista.

Kyselytunti jarjestetddn valtuuston péaattdmina aikoina.
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Kysymys on kirjallisena toimitettava kaupunginkansliaan viimeistaan
neljatoista paivaa ennen valtuuston kyselytuntia. My6hemmin toimitetut
kysymykset seka kysymykset, joihin ei kyselytunnilla ehdité vastata,
siirtyvat seuraavaan kyselytuntiin. Kysymykset otetaan vastattaviksi niiden
saapumisjarjestyksessa. Puheenjohtajalla on kuitenkin oikeus maaréaté tasa-
puolisuutta noudattaen muukin vastaamisjérjestys.

Saatuaan kaupunginhallitukselta vastauksen kysymyksen esittgjalla on
oikeus tehda kaksi asiaan liittyvaé enintdan kahden minuutin lisdkysymysta.
Kysymysten johdosta ei k&yda keskustelua.

Puheenjohtajana kyselytunnilla toimii valtuuston puheenjohtaja. Kyselytunti
on julkinen.

VALTUUSTON KOKOUKSET

88
Kokouskutsu

98§
Esityslista

108

Kutsu valtuuston kokoukseen on véhintédén nelja paivaa ennen kokousta
lahetettava erikseen kullekin valtuutetulle seka niille, joilla on kokouksessa
lasndolo- ja puheoikeus. Samassa ajassa on kokouksesta annettava yleisesti
tieto julkisten kuulutusten ilmoitustaululla. Kokouskutsussa on ilmoitettava
kokouksen aika ja paikka seka késiteltavat asiat.

Esityslista, joka sisaltad selostuksen kasiteltdvisté asioista ja ehdotukset val-
tuuston paatoksiksi, on lahetettdva kokouskutsun yhteydessé, jolleivét erityi-
set syyt ole esteend.

Kokouksesta tiedottaminen

118

Valtuuston kokouksen ajasta ja paikasta tiedotetaan ennen kokousta niissa
tiedotusvalineissd, joissa valtuusto on paattanyt kokouksistaan ilmoittaa.

Varavaltuutetun kutsuminen

Valtuutetun, joka on estynyt hoitamasta valtuutetun tointaan tai joka on es-
teellinen kasittelemé&éan jotakin asiaa, on viipymatta ilmoitettava asiasta val-
tuuston puheenjohtajalle. Puheenjohtajalle tehtéva ilmoitus voidaan jattaa
myds kaupunginvaltuuston sihteerille.

Saatuaan valtuutetulta tai muuten luotettavasti tiedon esteesta tai esteellisyy-
destd puheenjohtajan on kutsuttava valtuutetun sijaan kuntalain
11 8:n 1 momentissa tarkoitettu varavaltuutettu.

Puheenjohtajan on tarvittaessa saatettava valtuutetun ja muun lasndoloon oi-
keutetun henkilon esteellisyys valtuuston ratkaistavaksi.
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Kaupunginhallituksen edustus valtuuston kokouksessa

(KV 27.3.2000)

138§

Kaupunginhallituksen puheenjohtajan ja kaupunginjohtajan on oltava lasna
valtuuston kokouksessa. Heidan poissaolonsa ei esté asioiden késittelya.

Kaupunginhallituksen jasenilla on lasndolo-oikeus.

Edelld mainitulla henkil6lla on oikeus ottaa osaa keskusteluun, mutta ei péa-
toksen tekemiseen, jollei hdn ole samalla valtuutettu.

Puheenjohdon luovuttaminen varapuheenjohtajalle
ja tilapdinen puheenjohtaja

(KV 9.12.2002)

14 §
Nimenhuuto
(KV 27.3.2000)

158§

Puheenjohtaja voi tarvittaessa luovuttaa puheenjohdon kokouksessa vara-
puheenjohtajalle ja osallistua sind aikana kokoukseen jasenené.

Jos seké puheenjohtaja ettd varapuheenjohtajat ovat poissa tai esteellisié jos-
sakin asiassa, valitaan kokoukselle tilapdinen puheenjohtaja.

Lé&sna olevat valtuutetut ja varavaltuutetut todetaan nimenhuudolla, joka
toimitetaan koneellisesti tai aakkosjérjestyksessa.

Nimenhuudon jalkeen puheenjohtaja toteaa esteen ilmoittaneet valtuutetut ja
lasna olevat varavaltuutetut seka onko valtuusto laillisesti koolle kutsuttu ja
paéatosvaltainen.

Lasna olevat valtuutetut ja varavaltuutetut

16 §

Lé&sna oleviksi katsotaan valtuutetut ja varavaltuutetut, jotka ovat saapuneet
kokoukseen eivatka ole ilmoittaneet siitd poistuvansa tai joita muuten ei ole
todettu poissa oleviksi.

Puheenjohtaja voi toimittaa kokouksen kestéessé tai kokoustauon pééatyttya
uuden nimenhuudon, jos se lasné olevien toteamiseksi on tarpeen.

Asioiden kasittelyjarjestys

Asiat esitellaan valtuustolle esityslistan mukaisessa jarjestyksessé, jollei val-
tuusto toisin paata.

Kaésittelyn pohjana (pohjaehdotuksena) on kaupunginhallituksen ehdotus
taikka, milloin tarkastuslautakunta tai tilapdinen valiokunta on valmistellut
asian, niiden ehdotus.

Jos kaupunginhallitus, tarkastuslautakunta tai tilapdinen valiokunta on
muuttanut esityslistalla olevaa ehdotustaan ennen kuin valtuusto on tehnyt
paétoksen asiasta, pohjaehdotus on muutettu ehdotus. Jos ehdotus on peruu-
tettu, asia on poistettava esityslistalta.



17 §
Puheenvuorot

(KV 27.3.2000)

(KV 27.3.2000)

18 §

5 (9)

Kun asia on esitelty, siitd on varattava tilaisuus keskustella.

Puheenvuoro on pyydettava koneellisesti tai selvasti havaittavalla tavalla tai
toimittamalla puheenjohtajalle kirjallinen puheenvuoropyynto.

Puheenvuorot annetaan pyydetyssa jarjestyksessa kuitenkin niin, etta
kokouksen alussa kirjallisesti pyydetty puheenvuoro on annettava ennen
koneellisesti tai suullisesti pyydettyd puheenvuoroa. Tasta jarjestyksesté poi-
keten puheenjohtaja voi antaa:

1) asian kasittelyn alussa ryhmapuheenvuoron kunkin val-
tuustoryhman edustajalle ryhmien suuruuden mukaisessa
jarjestyksessa;

2) puheenvuoron kaupunginhallituksen puheenjohtajalle,

kaupunginjohtajalle seké tarkastuslautakunnan ja tilapdisen va-
liokunnan puheenjohtajalle, jos kasitelld&n asianomaisten
toimielinten valmistelemia asioita; sek&

3) enintaan kaksi minuuttia kestdvan vastauspuheenvuoron.

Asian kasittelyjarjestysta koskeva tydjarjestyspuheenvuoro on annettava en-
nen muita.

Puheenvuorojen kayttdminen

(KV 9.12.2002)

198
Poydallepanoehdotus

20 8
Ehdotukset

Varsinaiset yli 3 minuuttia kestavat puheenvuorot on pidettdva sita varten
varatulta puhujakorokkeelta.

Jos keskustelun kuluessa tehdaan kannatettu ehdotus asian poydallepanosta
tai jokin muu ehdotus, jonka hyvaksyminen keskeyttaisi asian asiallisen ka-
sittelyn, seuraavien puhujien on puheenjohtajan kehotuksesta rajoitettava pu-
heenvuoronsa koskemaan vain taté ehdotusta ja siitd on tehtdva paatds ennen
kuin keskustelua itse asiasta jatketaan. Jos ehdotus hyvéksytaan, puheenjoh-
taja keskeyttad asian kasittelyn; jos se hylataan, jatkuu kasittely.

Asia, joka esitetdan ensimmaisen kerran valtuustolle eika esityslistaa ole toi-
mitettu kokouskutsun yhteydessd, pannaan poydalle seuraavaan kokoukseen,
jos vahintaan neljasosa lasna olevista valtuutetuista sitd pyytad. Muussa
tapauksessa asian poydéllepanosta paatetdan danten enemmistolla.

Keskustelun kuluessa tehty ehdotus on annettava kirjallisena, jos puheenjoh-
taja niin vaatii.
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Kun kaikki puheenvuorot on kaytetty, puheenjohtaja julistaa keskustelun
paattyneeksi. Taman jalkeen h&nen on esitettdva valtuuston hyvaksyttavaksi
selostus keskustelun kuluessa tehdyisté ehdotuksista.

Ehdotusta, jota ei ole kannatettu tai joka on tehty vaihtoehtoisena taikka eh-
dotusta, joka menee kasiteltdvéan asian ulkopuolelle, ei oteta danestettavaksi.
Pohjaehdotus otetaan kuitenkin &&nestettavaksi, vaikka sita ei olisi
kannatettu.

Jollei ole muita &anestykseen otettavia ehdotuksia kuin pohjaehdotus, pu-
heenjohtajan on julistettava se valtuuston paatdkseksi.

218

Aénestystapa Adanestys on toimitettava avoimesti. Jos adnestys on toimitettu muulla tavalla

(KV 27.3.2000) kuin koneellisesti tai nimenhuudolla, &&nestys on vaadittaessa tai puheen-
johtajan katsoessa sen selvyyden vuoksi tarpeelliseksi toimitettava uudelleen
nimenhuudolla.

22 8

Adnestysjarjestys

Jos ehdotuksista on adnestettavé, puheenjohtaja esittdd valtuuston hyvéksyt-
tavaksi danestysjérjestyksen, jota laadittaessa on otettava huomioon, etta:

1) ensiksi asetetaan &&nestettavaksi pohjaehdotuksesta kaksi
eniten poikkeavaa ehdotusta. Niisté voittanut asetetaan jaljella
olevista ehdotuksista eniten pohjaehdotuksesta poikkeavaa
ehdotusta vastaan, ja ndin jatketaan, kunnes saadaan lopullinen
vastaehdotus pohjaehdotukselle. Kuitenkin jos ddnestykseen on
otettava pohjaehdotuksen kokonaan hylk&amista tarkoittava
ehdotus, se on asetettava viimeisend d&nestettavaksi muista eh-
dotuksista voittanutta vastaan;

2) jos asia koskee méardarahan myontamistd, asetetaan ensin
aanestettavaksi maaraltd&n suurimman ehdotuksen hyvaksymi-
nen tai hylk&&dminen ja nain jatketaan ehdotusten suuruuden
mukaisessa jarjestyksessd, kunnes jokin ehdotus hyvaksytaan,
minka jalkeen pienemmista ehdotuksista ei enad aanestetd;
seka

3) jos ehdotus on sellainen, ettd sen hyvaksyminen tai hylkaami-
nen on riippumaton muista ehdotuksista, sen hyvéksymisesta
tai hylk&amisesta on adnestettava erikseen.

Jos paatoksen tekemiseen vaaditaan lain mukaan méaardéenemmiston kanna-
tus, puheenjohtajan on ilmoitettava siitd ennen aanestyksen toimittamista ja
otettava se huomioon danestyksen tuloksen todetessaan.
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4 luku
VAALIT

23 8
Yleiset maaraykset

Milloin vaali toimitetaan suljetuin lipuin, aanestyslipun on oltava
kokotontaitettu niin, ettei sen sisélto ole nakyvissa. Adnestyslipussa ei saa
olla asiattomia merkintgja.

Adanestysliput annetaan valtuuston puheenjohtajalle nimenhuudon maaraa-
mMassé jarjestyksessa.

Aania voidaan antaa jokaiselle vaalissa kysymykseen tulevalle ehdokkaalle,
vaikkei hanta olisi keskustelussa ehdotettu tai kannatettu.

24 8§
Vaalitoimituksen avustajat

Toimitettaessa enemmistovaali suljetuin lipuin, kokouksen poytakirjan-
tarkastajat toimivat samalla aantenlaskijoina.

Suhteellinen vaali

258
Valtuuston vaalilautakunta

Valtuusto valitsee toimikaudekseen suhteellisten vaalien toimittamista varten
vaalilautakunnan. Lautakunnassa on viisi jasentd ja kullakin henkil6koh-
tainen varajésen.

Valtuusto valitsee jaseniksi valituista lautakunnan puheenjohtajan ja yhden
varapuheenjohtajan.

Lautakunnan sihteerina toimii valtuuston poytakirjanpitéjéa.

26 §
Ehdokaslistojen jattdminen ja vaalitoimituksen nimenhuuto

Valtuusto maaraé ajankohdan, milloin ehdokaslistat on viimeistd&n annetta-
va valtuuston puheenjohtajalle sekda milloin vaalitoimituksen nimenhuuto
aloitetaan.

27§
Ehdokaslistojen laatiminen

Ehdokaslistassa saa olla enintdan niin monen ehdokkaan nimi kuin vaalissa
on valittavia jaseni4 ja varajésenia.
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Ehdokaslistan otsikossa on mainittava, missa vaalissa sitd kaytetdan. Ehdo-
kaslista on véhintdan kahden valtuutetun allekirjoitettava. Ensimmaéinen alle-
Kirjoittaja toimii listan asiamiehend, antaa sen valtuuston puheenjohtajalle ja
on oikeutettu tekemadn siihen 28 §:ssa tarkoitetut oikaisut.

Ehdokaslistojen tarkastus ja oikaiseminen

29 §

Kun ehdokaslistojen antamisen madraaika on paattynyt, valtuuston puheen-
johtaja antaa ehdokaslistat vaalilautakunnalle, joka tarkastaa, ovatko ne
asianmukaisesti laaditut. Jos listassa on virheellisyys, annetaan asiamiehelle
tilaisuus sen korjaamiseen vaalilautakunnan asettamassa maérdajassa.

Jos sama henkil6 on asiamiehen toimittaman ehdokaslistan korjaamisen jal-
keenkin ehdokkaana kahdella tai useammalla listalla, vaalilautakunnan on,
mikéali mahdollista, tiedusteltava ehdokkaalta, mille listalle hdnen nimensa
jatetaan.

Ehdokaslistojen yhdistelma

(KV 27.3.2000)

308
Vaalitoimitus

318

Sitten kun edelld 28 8:ssd mainittuja oikaisuja varten varattu madréaika on
paattynyt, vaalilautakunta laatii hyvaksytyista ehdokaslistoista yhdistelman,
johon jokaiselle ehdokaslistalle merkitaan jarjestysnumero.

Ehdokaslistojen yhdistelmé& on pantava ennen vaalitoimituksen nimen-
huudon alkamista valtuuston istuntohuoneeseen nahtavéksi ja valtuustolle
julkiluettava.

Kunkin valtuutetun on nimenhuudon maaraamaéssa jarjestyksessé annettava
valtuuston puheenjohtajalle &&nestyslippu, johon h&n on merkinnyt &&nesta-
mansé ehdokaslistan numeron.

Vaalin tuloksen toteaminen ja &&nestyslippujen séilyttdminen

Nimenhuudon péatyttya valtuuston puheenjohtaja antaa aanestysliput vaali-
lautakunnalle, joka tutkii niiden pétevyyden seka laskee ja toteaa vaalin tu-
loksen noudattaen soveltuvin osin, kunnallisvaalilain sddnnoksia.

Vaalilautakunta antaa vaalin tuloksesta Kirjallisen ilmoituksen valtuuston pu-
heenjohtajalle, joka ilmoittaa vaalin tuloksen valtuustolle.

Vaalissa annetut aanestysliput on séilytettava, kunnes p&étos vaalissa, jossa
niitd on kaytetty, on saanut lainvoiman. Sama koskee arvonnassa kaytettyja
lippuja. Jos vaali on toimitettu suljetuin lipuin, ne on sdilytettavé suljetussa
pééllyksessa.
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5 luku

POYTAKIRJA

328

Poytakirja Valtuuston poytékirjasta noudatetaan soveltuvin osin, mita pdytakirjasta hal-
lintosdannossé madrataan.

338

Poytakirjan tarkastus

Valtuuston poytakirjan tarkastaa kaksi kullakin kerralla tahén tehtdvaan
valittua valtuutettua, jollei valtuusto jonkin asian kohdalla toisin paata.

Taman tyojarjestyksen kaupunginvaltuusto on hyvaksynyt kokouksessaan 25.3.1996.
Talla sadnnolla kumotaan 31.1.1977 hyvéksytty tyojarjestys siihen tehtyine muutoksineen.
Tama saanto tulee voimaan 1.5.1996. Kaupunginvaltuustossa 17.6.1996 hyvaksytty
muutos tulee voimaan 1.7.1996. Kaupunginvaltuustossa 27.3.2000 hyvaksytyt muutokset
tulevat voimaan 1.1.2000. Kaupunginvaltuustossa 9.12.2002 hyvaksytyt muutokset tulevat
voimaan 13.1.2003. Kaupunginvaltuuston 15.12.2008 hyvéksyma muutos tulee voimaan
1.1.2009.
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