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1. JOHDANTO

Varhaiskasvatussuunnitelman perusteissa (2003) varhaiskasvatus maaritellaan pienten
lasten eri elaménpiireissa tapahtuvaksi kasvatukselliseksi vuorovaikutukseksi, jonka
tavoitteena on edistaa lapsen tasapainoista kasvua, kehitysta ja oppimista.
Valkeakoskella varhaiskasvatuksen toteuttajia ovat paivahoito eri muodoissaan seka mm.
taiteen perusopetusta toteuttavat sivistystoimen alaiset koulut (musiikkiopisto,
kuvataidekoulu jne.), urheiluseurat, jarjestot, yhdistykset ja seurakunnat. Ensisijainen
kasvatusoikeus ja kasvatusvastuu kuuluu vanhemmille ja kodille.

Paivahoitolaki antaa jokaiselle lapselle subjektiivisen oikeuden osallistua paivahoidon
piirissa toteutettavaan varhaiskasvatukseen. Paivahoidon varhaiskasvatus yhdistaa hoidon,
kasvatuksen ja opetuksen. Sen toteuttamisen lahtokohta on lapsen ja perheen tarpeet ja
tavoite on tukea lapsen kasvua, kehitysté ja oppimista.

Varhaiskasvatussuunnitelma perustuu valtioneuvoston periaatepaatokseen
varhaiskasvatuksen valtakunnallisista linjauksista (28.2.2002) sekéa Stakesin laatimiin
varhaiskasvatussuunnitelman perusteisiin (toinen tarkistettu painos 30.8.2005).

Valkeakosken varhaiskasvatussuunnitelma on laadittu eri toimijoiden vélisessa
yhteistydssa. Kaupungin palveluksessa olevan paivahoidon ja esiopetuksen henkiloston
lisdksi suunnitelman laadintaan ovat osallistuneet eri yhteistydtahot sekéa yksityiset
paivahoitopalvelujen tuottajat. Asiakirjaa on paivitetty vuosittain siten, etta paivahoidon
henkilostosta valittu tyoryhma on ehdottanut suunnitelmaan tekstimuutoksia. Ennen
muutosten tekoa ehdotukset ovat olleet varhaiskasvatuksen henkilostolla
lausuntokierroksella. Varhaiskasvatussuunnitelman muutokset hyvaksyy kasvatus- ja
opetuslautakunta.

Valkeakosken kaupungin varhaiskasvatussuunnitelman on seka opetussuunnitelma etta
laatuasiakirja. Suunnitelma ohjaa varhaiskasvatuksen toteuttamista, arviointia ja
kehittdmista koko varhaiskasvatuksen kentallda. Suunnitelman ensimmainen versio otettiin
kayttoon 1.8.2004 ja ensimmainen paivitys hyvaksyttiin sosiaali- ja terveyslautakunnassa
29.9.2005. Toimintakauden 2005 — 2006 aikana henkiléstd on kirjannut huomioitaan
suunnitelman toimivuudesta. Suunnitelmaa on péaivitetty ndiden huomioiden pohjalta.
Paivitetty varhaiskasvatussuunnitelma otetaan kaytt66n 1.8.2006.



2. TOIMINTA-AJATUS JA ARVOT
Valkeakosken paivahoidon toiminta-ajatus:

Valkeakosken paivahoidon tavoitteena on lapsen monipuolinen kasvatus, opetus ja hoito
turvallisessa ja innostavassa ymparistossa. Paivahoidossa lapsen kasvua ja kehitysta
tuetaan hanen omista lahtékohdistaan kasin kumppanuussuhteessa huoltajien kanssa.

Valkeakosken paivahoidon arvot ovat:

Turvallisuus
- varhaiskasvatusymparisto on fyysisesti ja psyykkisesti turvallinen
- lapsi voi turvata ja luottaa aikuiseen
- lapsi kokee, ettd h&dnesta valitetaan
- rajat ja saannot ovat selkeét ja yhteiset
- henkildstolla on yhteiset pelisaannot

Tasa-arvo
- varhaiskasvatus vastaa kunkin lapsen kehityshaasteeseen
- lapselle laaditaan yhdessa huoltajien kanssa henkilokohtainen
varhaiskasvatussuunnitelma
- perheet kohdataan samanarvoisina

Kunnioitus
- vanhemmat ovat lapsensa asiantuntijoita ja tekevat lastaan koskevat paatokset
- tyontekijat arvostavat toistensa tyota
- lapsi tulee aidosti kuulluksi
- vuorovaikutus on toimivaa ja avointa

Luottamus
- lapsi voi luottaa ja turvata aikuiseen
- henkildsto toimii ammatillisesti ja rehellisesti suhteessa lapsiin ja vanhempiin
- toimintakulttuuri on avoin
- vanhemmat voivat hyvilla mielin jattda lapsensa paivahoitoon
- henkildsto sitoutuu vaitioloon

llo on ....sisaista naurua....

- ilmapiiri on myodnteinen

- onnistumisen kokemuksia on tarjolla
- toiminta on innostavaa

- onilo leikkia ja oppia

- huumoria on

- onilo saada olla lapsi!



Varhaiskasvatuksessa sovelletaan lapsilahtdista toimintatapaa, jota voidaan kuvata
seuraavasti:

- kasvattaja havainnoi lasta ja lapsiryhmé&a tunnistaakseen lapsen
oppimisvalmiudet ja kiinnostuksen kohteet

- lasten omat ideat, ajatukset ja tuntemukset ovat kasvattajille tarkeita

- kasvattaja rakentaa ja muuttaa oppimisympaéristda yhdessa lasten kanssa
havaintojensa perusteella, kaikki tilat ovat mahdollisuuksien mukaan lasten
kaytossa

- kasvattaja on mahdollistaja ja lasten kaytettavissa

- kasvattaja pitdd omalla kayttaytymisellaén ylla kiireetonta ja joustavaa ilmapiiria
ja toimintatapaa

- vaatii koko henkilékunnan sitoutuneisuutta ja joustavuutta esim. tilojen kayton,
tyovuorojen, tehtavan kuvausten ja siivouksen suhteen

- kasvattaja on turvallinen aikuinen, joka myds asettaa rajat lapsen
persoonallisuutta kunnioittaen

- lapsi oppii koko ajan myds vuorovaikutuksessa toisten lasten kanssa

- toiminnan tuotokset saavat olla "lapsen nakoisia”

Paivahoidolle ja esiopetukselle on laadittu turvallisuusohjeet, jotka ovat
varhaiskasvatussuunnitelman liitteena. Samoin alle kolmevuotiaiden hoidon aloittamiseen
on laadittu toimintatapaohje, joka on varhaiskasvatussuunnitelman liitteena.



3. VARHAISKASVATUSYMPARISTON KUVAUS
3.1. Varhaiskasvatuksen toimintamuodot Valkeakoskella

Lapsiryhman koko paivakodissa on alle kolmivuotiaiden ryhmassa 12 —13 lasta ja yli
kolmivuotiaiden ryhméssa 21 — 24 lasta paivahoidon kayttopaivien maarasta riippuen.
Ryhmaperhepaivahoitokodin ryhmakoko on 8 — 12 ja perhepaivahoitoryhman 4
kokopaivaista lasta seka yksi osapaivainen esiopetusikainen / koululainen. Ryhméakoot
maaraytyvat lasten paivahoidosta annetun asetuksen (16.3.1973/239) perusteella
hoidettavien lasten ja koulutetun henkildston suhdelukuna. Lapsiryhmat muodostetaan
ikdjakaumaltaan tarkoituksenmukaisiksi. Sorrilan varhaiskasvatusyksikon Sadksméaen
paivékodissa, Sassin varhaiskasvatusyksikon Haukilan paivékodissa ja Roukon
varhaiskasvatusyksikdon Karjenniemen paivakodissa toimii ns. sisarusryhma, jossa
ikéjakauma on perinteista laajempi. Ryhméaperhepéaivahoidon ja perhepaivéhoidon
lapsiryhmien ikajakauma on n. 10 kk:n idsta viiteen vuoteen

Valkeakoskella tarjotaan seka kunnallista etta yksityista varhaiskasvatusta paivakodeissa,
perhepaivahoidossa, ryhnméperhepéivahoidossa, kerhotoiminnassa ja avoimessa
leikkitoiminnassa.

Paivékoti ja esiopetus

Paivakodit tarjoavat koko- ja osapaivaista hoitoa, kasvatusta ja opetusta paasaantoisesti
alle kouluikaisille lapsille. Koululaisten aamu- ja iltapéivahoitoa jarjestetdaan kaytettavissa
olevien resurssien puitteissa. Paivakodit ovat padsaantdisesti avoinna 6.30 — 17.30.
Vuorohoitoa jarjestetddn Tallinmaen paivakodissa arkipaivina klo 5.30 — 22.30.

Tallinméen yksikdssa toimiva Koivurinteen integroitu paivakoti tarjoaa kuntouttavaa
paivahoitoa osalle niista lapsista, joilla on diagnosoitu erityisen tuen tarve. Osa tukea
tarvitsevista lapsista integroidaan tavallisiin paivakotiryhmiin. Sointulan
varhaiskasvatusyksikdsséa on allergisten lasten erityistarpeisiin suunnattu ryhma.

Perhepaivahoito

Perhepaivahoito toteutuu hoitajan kodissa. Perhepéaivahoitokodissa voi hoitaja
samanaikaisesti hoitaa neljaa lasta perhepéaivahoitajan omat alle kouluikaiset lapset
mukaan lukien. Naiden lisdksi hoidossa voi olla osapaivahoidossa oleva esiopetus- tai
kouluikainen lapsi. Perhepaivahoito vastaa aukiolotarpeisiin joustavasti.

Ryhmaéaperhepaivahoito

Ryhmaperhepaivahoitokotien maara vaihtelee vuosittain. Ryhmaperhepaivahoitokodeissa
kaksi tai kolme hoitajaa hoitaa kahdeksasta kahteentoista lasta. Sointulassa jarjestetaan
my6s ymparivuorokautista ryhmaperhepaivahoitoa.

Kerhotoiminta

Varhaiskasvatuksellista kerhotoimintaa on télla hetkella tarjolla Eerolan ja Sassin
varhaiskasvatusyksikdissa. Keskiviikkoisin kerhot toimivat avoimen paivakodin
periaatteella. Tallgin huoltajalla tai muulla lapsesta vastaavalla aikuisella on mahdollisuus
osallistua yhdessa lapsen kanssa toimintaan.

Yksityiset paivahoitopalvelut

Yksityinen Valkeakosken englanninkielinen paivakoti sijaitsee kaupungin keskustassa ja on
avoinna 7.30 — 17.00. Paivakodissa on 21 kokopaivapaikkaa 3-6 -vuotiaille lapsille.
Englannin kieli tulee lapsille tutuksi arkitoimien, leikin seka laulun lomassa.



Yksityiset perhepdaivahoitajat
Valkeakoskella toimii myds yksityisi& kunnan valvomia perhepaivahoitajia.

3.2. Kasvattaja varhaiskasvatuksessa

Varhaiskasvatuksen henkiléstd muodostaa moniammatillisen kasvattajayhteison, jossa
kasvattajilla on yhteinen toimintakulttuuri. Kasvattajan tydssa on tarkeaa tiedostaa oma
kasvattajuus ja sen taustalla olevat arvot ja eettiset periaatteet. Oman tyon pohtiminen ja
arviointi auttavat kasvattajaa toimimaan tietoisesti eettisesti ja ammatillisesti kestavien
toimintaperiaatteiden mukaisesti.

Aikuisten tehtavana on lapsen kehityksen systemaattinen ja tietoinen havainnointi seka
havainnointitiedon huomioon ottaminen toiminnan suunnittelussa.

Kasvattajayhteisd0 dokumentoi, arvioi ja kehittd& toimintaansa. Kasvattajalta edellytetaan
sitoutuneisuutta, herkkyytta ja kykya reagoida lapsen tunteisiin ja tarpeisiin. Kasvattajat
mahdollistavat aikuisten ja lasten yhteistydssa hyvan ilmapiirin, jossa lapset voivat kokea
yhteenkuuluvuutta ja osallisuutta. Tietoinen ja tavoitteellinen kasvatus ja opetus
merkitsevat kasvattajalle ja kasvattajayhteisdlle valintojen tekemista. Nakemys hoidon,
kasvatuksen ja opetuksen kokonaisuudesta ohjaa kasvattajan toimintaa ja kasvattaja
tiedostaa lapsen kasvun ja oppimisen mahdollisuudet. Kasvattaja kannustaa lasta
omatoimisuuteen niin, etté lapsi kokee iloa osaamisestaan, mutta saa myds tarpeen
mukaisen avun. Kasvattajat kunnioittavat lapsen, lapsen vanhempien ja toistensa
kokemuksia ja mielipiteita ja tydskentelevat kasvatuskumppanuuden periaatteen
mukaisesti.

3.3. Varhaiskasvatusymparisto

Varhaiskasvatusymparistd on fyysisten, psyykkisten ja sosiaalisten tekijoiden kokonaisuus.
Siihen kuuluvat rakennetut tilat, lahiymparistd seka toiminnalliset eri tilanteisiin liittyvat
psyykkiset ja sosiaaliset ymparistot seka erilaiset materiaalit ja valineet. Oppimiseen
innostava monipuolinen ja joustava ymparistd herattaa lapsissa mielenkiintoa,
kokeilunhalua ja uteliaisuutta ja kannustaa lasta toimimaan ja ilmaisemaan itsed&n. Hyvin
rakennettu ymparistd on viihtyisa ja kannustaa lasta leikkimaan, tutkimaan, likkumaan,
toimimaan ja ilmaisemaan itseddn monin eri tavoin. Lapset voivat osallistua tilojen ja
valineiden suunnitteluun osana erilaisten sisaltéjen ja teemojen toteuttamista.

Varhaiskasvatusympariston ilmapiirin tulee olla myodnteinen. Sen tulee olla my6és turvallinen
ja ottaa huomioon lasten terveyteen ja muuhun hyvinvointiin liittyvat tekijat. Tilojen
suunnittelulla voidaan edesauttaa erilaisten ja erikokoisten vertaisryhmien toimintaa seka
vaikuttaa lasten ja kasvattajien valiseen vuorovaikutukseen. Hyvin suunniteltu
varhaiskasvatusymparistd kannustaa toimimaan pienryhmissa, joissa jokaisella on
mahdollisuus osallistua keskusteluun ja vuorovaikutukseen.



4. VARHAISKASVATUKSEN PAINOPISTE
"Koskilaisuus”

Valkeakoski sijaitsee Mallasveden ja Vanajaveden yhtymakohdassa. Vesi hallitsee
kaupunkikuvaa. Kanava jakaa kaupungin keskustan. Sita reunustavat puistot ja metsat.
Riippusillat yhdistavéat kaupunginosat toisiinsa ja kanavasta valjastetusta voimasta syntyivat
aikoinaan paperitehtaat. Valkeakoskella ihminen ja luonto ovat kohdanneet onnistuneesti.
Tarkea osa "koskilaisuutta” on luonto ja sen moninaisuuden vaaliminen.

Paperipaikkakunta tunnetaan myo6s urheilukaupunkina. Kaupunki tarjoaa
varhaiskasvatukselle monipuoliset likuntamahdollisuudet, joita ovat mm. uimahalli, Apian
likuntahalli, Apian yleisurheilukentta, jaahalli Wareena, Kerhomajan kenttd, Korkeakankaan
hiihtokeskus seka kesa- etta talviaikaan ja Roukon hiihtomaa ja pururadat seka joka koulun
yhteydessa luistinradat.

Valkeakoskella on vilkas sivistys- ja kulttuurielama. Valkeakosken eteldosassa on Voipaala,
valtakunnallinen lastenkulttuurikeskus, joka tarjoaa laadukasta taidetta ja tyOpajoja lapsille.
Liséksi paikallisia nahtavyyksia ja tutustumisen arvoisia paikkoja ovat kirjasto,
musiikkikirjasto, tori, kaupungintalo, Kauppilanmaen museoalue, Myllysaaren museo,
Jalkapallomuseo, Liikennepuisto, Valkeakosken kirkko, Kappeli kirkko, Saaksmaen kirkko,
Metsakansan kirkko, Rapolan harju ja Visavuori.

Varhaiskasvatusta toteutetaan eri puolella Valkeakoskea. Toteuttamispaikasta, ryhman
koostumuksesta ja lasten iasta riippuu, mitkd kaupungin piirteet valitaan erityisesti
tutustumisen kohteeksi. Tarkeatd on vahvistaa lasten paikallista kulttuuri-identiteettia ja
tutustuttaa heidat omaan elinymparistéonsa.



5. VARHAISKASVATUKSEN TAVOITTEET

Varhaiskasvatuksen tavoitteena on lapsen monipuolinen kasvatus, opetus ja hoito
turvallisessa ja innostavassa ymparistossa. Lapsen kasvua ja kehitysta tuetaan hdnen
omista lahtokohdistaan kasin kumppanuussuhteessa huoltajien kanssa.

Varhaiskasvattajien tehtdvana on edistaa jokaisen lapsen henkilokohtaista hyvinvointia,
opettaa oikeita sosiaalisia toimintatapoja, vahvistaa tunnetaitojen kehittymistéa seka tukea
lapsen asteittaista itsenaistymista. Turvalliset ihmissuhteet ovat hyvan varhaiskasvatuksen
perusta. Aikuisen sitoutuminen nakyy herkkyytena lapsen tunteille ja tunne-elaman
hyvinvoinnille. Sitoutunut aikuinen kuuntelee lasta, antaa lapselle mahdollisuuksia valita
toimintojaan, tutkia, tehda johtopaatoksia ja ilmaista ajatuksiaan.

Keskeista varhaiskasvatuksen toteutumisen kannalta on luottamuksellinen suhde lapsen
huoltajiin ja mahdollisuus yhdessa asettaa lapsen kasvatukselle samansuuntaisia
tavoitteita.

Valkeakoskella jokaiselle kunnallisessa paivahoidossa olevalle lapselle laaditaan yhdessa
lapsen huoltajien ja henkiléston kanssa lapsen henkilékohtainen
varhaiskasvatussuunnitelma (lite 2). Suunnitelmaan kirjataan yhdessa sovitut
kasvatustavoitteet seka lapsen kasvatukseen liittyvéat kaytannén sopimukset. Tavoitteiden
toteutumista tarkastellaan ja arvioidaan toimintavuoden aikana vahintaan kerran.



6. VARHAISKASVATUKSEN PEDAGOGINEN TOTEUTTAMINEN
6.1. Pedagogiikan menetelmat
6.1.1. Hoidon, kasvatuksen ja opetuksen yhtenaisyys

Varhaiskasvatuksessa lapsen hoito, kasvatus ja opetus muodostavat kokonaisuuden.
Lapsen kehitysté ja oppimista tukevia toimintoja ei voida erottaa hoidosta. Lapsi oppii
parhaiten, kun hanen fyysiset, psyykkiset ja emotionaaliset tarpeensa tulevat tyydytetyiksi.

Lapsen kasvatuksessa on olennaista kasvuympariston laatu, etenkin tunneilmasto ja
sosiaaliset suhteet. Nama toteutuvat niin lasten keskindisessa kanssakaymisessa, lasten ja
aikuisten valisessa kanssakaymisessa kuin aikuisten valisissa sosiaalisissa tilanteissa.

Oppimisenilo

Lapset oppivat koko ajan erilaisissa ymparistoissa ja tilanteissa. Oppiminen perustuu
vuorovaikutukseen ympariston ja ihmisten kanssa. Toimiessaan vuorovaikutuksessa
toisten lasten ja aikuisten kanssa lapset muodostavat uusia kasityksia jo olemassa olevien
kasiterakenteidensa avulla. Lapsi on tiedon rakentaja yhdessa aikuisten ja muiden lasten
kanssa. Lapsen oman kokemusmaailman huomioon ottaminen on tarke&é uuden tiedon
oppimisessa. Mitd nuoremmasta lapsesta on kysymys, sita lahempana lapsen omaa
kokemusmaailmaa tulee myos erilaisten uusien oppimiskokemuksien olla.

Aikuisen ja kasvattajayhteison tehtdvana on huolehtia siita, etté varhaiskasvatusympéaristo
edistdd opettamista ja oppimista. Ymparisto luo perustan oppimiselle motivoimalla lasta
leikkimaan, tutkimaan, kokeilemaan ja etsimaan tietoa. Oppimisympariston suunnittelussa
otetaan huomioon lasten tarpeet ja kiinnostuksen kohteet.

Tarkeda on hyddyntaa luonnolliset arkipaivan tilanteet ja mahdollistaa lasten osallistuminen
erilaisiin toimiin ja tyotehtaviin yhdessa toisten lasten ja aikuisten kanssa.

Oppimisen ilo perustuu lapsen haluun tutkia, kokeilla, leikkia ja etsia tietoa seka tehda omia
ratkaisuja ja arvioida niitd yhdessa vertaisryhman ja aikuisen kanssa.

6.1.2. Leikki

Leikkiminen on lapselle ominainen tapa toimia. Se on kokonaisvaltainen, emotionaalinen
prosessi Leikissa lapsi on vuorovaikutuksessa toisten lasten ja ympariston kanssa ja kokee
yhteenkuuluvuutta. Lapsi voi tarkastella asioita eri nakokulmista ja kuvitella tilanteita ja
mahdollisuuksia. Leikkiessaan lapsi tutkii, kokeilee ja oppii uusia asioita ja rakentaa omaa
suhdettaan maailmaan.

Leikissa lapsi tunnustelee ja hakee asioiden mielekkyytta ja merkitysta.

Leikissa lapsi oppii ja kehittdd mielikuvitustaan. Rikkaat leikkikokemukset ja kehittynyt
mielikuvitus ndkyvat eri toimintatilanteissa ja ongelmien ratkaisemisessa. Leikki on myos
sosiaalinen tapahtuma, missa lapset yhdessa harjoittelevat erilaisia taitoja seka
vastuunottamista omasta toiminnastaan. Leikissa ei pyrita mihinkaan lopputulokseen, vaan
paamaara on toiminnassa itsessaan. Tyo tehdaan loppuun asti, mutta leikki voi jaada
kesken.

Tavallisissa spontaaneissa leikeissa vuorottelee jarjestys ja kaaos. Suotuisan kehityksen
aikaansaamiseksi on tarkeaa antaa mahdollisuus my@6s rajuille leikeille.



Keskeista on, ettéa kasvattajayhteis6 ymmartaa leikin arvon ja merkityksen lapselle.
Leikkimiseen tarjotaan aikaa, tilaa ja vélineita. Kasvattaja on sitoutunut leikkiin olemalla
aktiivinen havainnoitsija ja leikkija tarvittaessa. Kasvattaja rohkaisee lasta leikkiméaan
tekemalla ehdotuksia leikin rikastamiseksi.

Kasvattajayhteiso tukee leikkid tydvuoro-, paivajarjestys- ja toimenkuvajarjestelyin.
Ympaéristo tarjoaa mahdollisuuden haasteelliseen ja monipuoliseen leikkiin seka sisélla etta
ulkona, lapsen kehitystaso huomioiden.

6.2. Varhaiskasvatuksen sisaltbalueet

On tarkedad muistaa, etté varhaiskasvatuksessa lapsi ei opiskele tai suorita eri sisaltoja eika
lapselle aseteta suoriutumisvaatimuksia. Sisaltdalueet muodostavat kasvatuksesta
vastuussa olevalle henkilokunnalle kehyksen siita, millaisia kokemuksia, tilanteita ja
ymparistja kasvattajien tulee tarjota, jotta lasten kasvu ja kehitys etenisi tasapainoisesti.

6.2.1 Kieli ja vuorovaikutus

Lasta rohkaistaan ja ohjataan niin, ettd hanesta vahitellen kasvaa aktiivinen kielenkayttaja.
Lasta innostetaan ilmaisemaan itseaan elein, ilmein ja kielikuvin.

Lapsi harjoittelee vuorovaikutustaitojaan kuunnellen ja keskustellen.

Oppimisymparistossa kaytetaan kirjallisuutta monipuolisesti ,mika edistaa lapsen kielen
kehittymista, itseilmaisua seka rikastuttaa kuuntelun kautta mielikuvitusta ja tunteiden
kasittelyd, esim. pelot.

- oppimisymparisto rohkaisee ja tukee lasta puhujana ja kuuntelijana

- kasvattaja kannustaa lasta kertomaan tunteistaan, ajatuksistaan ja
mielipiteistaan

- kasvattaja auttaa lasta ilmaisemaan itsedén erilaisissa draama- ja
leikkiharjoituksissa

- oppimisymparistdssa hyddynnetaan kirjastopalveluja

- riimit, lorut, runot, sadut ja tarinat ovat kayt6ssad monipuolisesti

- kasvattaja kuuntelee lasta aidosti

- kasvattaja kayttaa selkeaa yleiskielta lasten kehitystason huomioiden (Nimetaan
esineita ja asioita. Kyselykaudet huomioidaan. Kasvattaja kayttaa itsestaan
persoonapronominia.)

- kasvattaja havainnoi lapsen kielellisen tietoisuuden herdéamisté ja tukee lapsen
yksildllisia valmiuksia (esim. oman nimen tunnistaminen ja kirjoittaminen)

6.2.2. Matematiikka
Matematiikka on osa lapsen jokapaivaista elamaa. Ajattelun kohteena ovat arkiset lapsen
elamassa esiin tulevat matemaattiset ongelmat ja lapsen omat teoriat ja niiden

testaaminen.

Lapselle tarjotaan haastava ja mielekds ymparistd, jossa hanen on mahdollista kehittda
matemaattista ajatteluaan.

Keskustelun merkitys matematiikan oppimisessa on tarkea. Lasta rohkaistaan ja
kannustetaan paattelemaan ja kertomaan ajattelunsa kulkua.



- oppimisymparistond hyddynnetaan koko lapsen elinpiiria ja kaikkia paivittaisia
tilanteita

- materiaali on helposti lapsen kaytettavissa

- oppimisilmapiiri on kannustava ja rohkaiseva

- kasvattaja tarjoaa mahdollisuuksia loogiseen ajatteluun ja paattelyyn arkisten
ongelmien avulla

- kasvattaja mahdollistaa luokittelun, vertailun, muotojen ja sarjoittamisen
opettelun

- kasvattaja integroi matematiikkaa muihin sisaltdalueisiin

6.2.3 Eettinen kasvatus

Eettinen kasvatus sisaltyy kaikkeen toimintaan. On tarkead, etta kasvattajilla on yhteisesti
sovitut eettiset pelisdannot ja toimintatavat suhteessa lapsiin . Eettisen kasvatuksen
tehtdvana on perusturvallisuuden luominen seka lapsen kasvaminen mahdollisimman
tasapainoiseksi yksiloksi. Lasta opetetaan erottamaan hyva ja huono kayttaytyminen
toisistaan. Kasvattaja asettaa turvalliset rajat ja yhdessa lasten kanssa sovitaan
yhteiselaméaa palvelevat sdannot, oikeudet ja vastuut. Katsomuskasvatuksessa
kunnioitetaan lapsen huoltajien mielipiteita ja vakaumusta.

- paivakodin henkildkunta luo myonteisen ja suvaitsevan ilmapiirin omalla
esimerkillaan toteuttamalla yhdessa sovittuja arvoja

- aikuinen tukee lapsen mydnteisen minakuvan muodostumista omalla
toiminnallaan

- aikuinen on kaytostavoillaan ja kayttaytymisellaan lapselle malli

- avoin ja rehellinen tydyhteis6 luo myos lapsille turvallisen ja luotettavan ilmapiirin

- kasvattaja auttaa lasta ottamaan kehitystasonsa mukaisesti vastuuta omasta
kayttaytymisestaan

- kasvattaja auttaa lasta nimeamaan tunteitaan

- yhdessa sovitut pelisddnnét auttavat lasta erottamaan oikeat ja vaarat
toimintatavat sek& kunnioittamaan toisen omaa

6.2.4 Uskontokasvatus

Lapsen varhaiskasvatussuunnitelmassa sovitaan lapsen vanhempien kanssa
uskontokasvatuksen sisallostéa. Uskontokasvatuksessa tutustutaan lapsen oman uskonnon
tai katsomuksen perinteeseen, tapoihin ja kaytanteisiin. Lasta askarruttaviin kysymyksiin
etsitddn yhdessa lapsentasoisia ja realistisia vastauksia ja lapselle tarjotaan mahdollisuus
hiljaisuuteen ja ihnmettelyyn. Uskontokasvatuksen toteuttamisessa tehdaan myos
yhteisty6ta evankelisluterilaisen seurakunnan kanssa.

6.2.5 Ymparisto- ja luontokasvatus

Paivahoidossa lapsi tutustuu l&hiympéaristdon ja luontoon, miké auttaa lasta arvostamaan
elinpiiridadn. Toiminnan lahtékohtana on lapsen luontainen kiinnostus luontoon ja sen
ilmidihin. Yhdessa aikuisen kanssalapsi harjoittelee ottamaan vastuuta luonnon ja
ympariston hyvinvoinnista.

- lapsi saa omakohtaisia kokemuksia luonnonvaraisesta ja rakennetusta
ymparistosta retkeilemalla paivakodin lahialueilla
- kasvattaja ohjaa lasta luontoa kunnioittavaan elamanasenteeseen



- kasvattaja kannustaa lapsia kayttamaan monipuolisesti aistejaan seka tarjoaa
valineitd omaehtoiseen tutkimiseen luonnosta tehtyja havaintoja tutkitaan,
pohditaan ja niita tydstetaan yhdessa tutustutaan kierratykseen ja jatteiden
lajitteluun Valkeakosken kaupungin ohjeistuksen mukaan

6.2.6 Liikkuminen jaterveys

Liikunnan tarkoitus on tuottaa iloa, virkistysta ja elamyksia. Onnistumisen kokemukset
lisdavat lapsen itseluottamusta. Samalla kehittyvat lapsen fyysiset ja motoriset taidot.
Liikunta edistd& monipuolisesti lapsen kokonaiskehitysta, hyvinvointia, terveytta ja kuntoa.

Tarkeaa on tukea lapsen luontaista likkumisen halua. Lapselle tarjotaan mahdollisuuksia
monipuoliseen liikuntaan paivittain. Lasta kannustetaan kayttamaan hienomotorisia taitoja
yksilollisen kehitystason mukaan ja harjoittamaan karkeamotorisia taitojaan.

Lapsi harjoittelee oman kehonsa tuntemusta ja hallintaa erilaisten liikunnallisten ja
toiminnallisten leikkien kautta.

- kasvattaja mahdollistaa arkiliikkumisen, esim. kavely, juoksu, kiipeily

- vuodenaikojen mukaan kasvattaja hyodyntaa ympariston tarjoamat
mahdollisuudet liikkumiselle esim. luistinrata, hiihtoladut, urheilukentét

- kasvattaja huolehtii, ettéa valineet vastaavat lapsen kehitystasoa seka ulko- etta
sisdliikunnassa, liikkuminen on turvallista (esim. kyparan kaytto luistellessa)

- oppimisympariston tulee olla innostava, turvallinen ja haastava

- oppimisymparisto tarjoaa monipuolisia mahdollisuuksia hienomotoriikan seka
silman ja kaden yhteistyon harjoittelemiseen

- hienomotoriikan taitoja voidaan myos harjoitella omatoimisuuteen kannustamalla
paivittaisissa toiminnoissa, esim. pukeutuminen

- liikkumisen tulee olla lapselle haasteellista ja onnistumisen kokemuksia tarjoavaa
toimintaa

Terveyskasvatus tukee lapsen fyysista kehittymista seka sosiaalista ja psyykkista
hyvinvointia. Sen lahtékohtana on aikuisen antama esimerkki terveellisista elamantavoista.
Terveyskasvatusta toteutetaan kiintedssa kumppanuussuhteessa lapsen huoltajien kanssa.

Lapsen hyvinvointia edistad, kun han tulee kohdatuksi paivahoidossa yksildllisten
tarpeidensa, persoonallisuutensa ja perhekulttuurinsa mukaisesti.

- henkildsto huolehtii terveellisesta, turvallisesta ja tasapainoisesta fyysisesta ja
psyykkisesta ymparistosta, jossa voi leikkia ja toimia monipuolisesti

- lapsen mydnteisen mindkuvan ja itsetunnon rakentumista vahvistetaan, lapsi saa
onnistumisen kokemuksia

- lapsen arjessa lepo, ulkoilu ja ruokailu ovat tasapainossa, hyva perushoito
muodostaa perustan kaikelle toiminnalle

- hoitopaivan aikana lapsella on mahdollisuus hiljentymiseen ja rauhoittumiseen

- lapsen omatoimisuutta tuetaan

- varhaiskasvatuksen ihmissuhteet ovat mahdollisimman pysyvia

- lapsen suhteita vanhempiin, kasvattajiin ja muihin lapsiin vaalitaan ja han kokee
kuuluvansa vertaisryhmaan

- kasvattajat mahdollistavat aikuisten ja lasten yhteison, jossa on hyva ilmapiiri



6.2.7 Taiteellinen kokeminen ja ilmaisu

Taide- ja kulttuurikasvatus tarjoavat lapselle monipuolisia elamyksia ja mahdollisuuden
laaja-alaiseen luovaan toimintaan eri taiteenalueet huomioiden ja estetiikan tajun
kehittymiseen.

Toiminnassa korostuu tekemisen ilo ja luottamus omiin taitoihin.

Paivahoidossa lapsi tutustuu oman paikkakuntansa kulttuuriympéristoon ja tarjontaan.
Valkeakoskella on luotu toimintamalli kulttuuriyhteistyélle. Mallissa kuvataan se
vahimmaistaso, jonka mukaisesti kukin paivahoidossa oleva ikaluokka osallistuu erilaisiin
kulttuuritapahtumiin. Kasvattaja on mukana innostajana ja kokonaisvaltaisesti sitoutuneena.

Lapsen toissa nakyy lapsen kehitystasoa vastaava oman kaden ja tuottamisen jalki.
Musiikki

Oppimisymparisto tarjoaa mahdollisuuden elamykselliseen ja monipuoliseen musiikin
kokemiseen ja tuottamiseen ja sitéa kautta uuden oppimiseen. Musiikkia integroidaan muihin
taiteen lajeihin esim. musiikkiliikunta, -maalaus, tanssi.

Kuvataide

Oppimisymparisto inspiroi lasta laaja-alaiseen itseilmaisuun seka tarvittavien tietojen ja
taitojen hankkimiseen. Kaytettava materiaali on tarkoituksenmukaista ja helposti saatavilla.
Toimintavihjeita: maalaus, rakentaminen, nayttelyt, omien ja muiden toéiden tarkastelu,
tekstiility6t, arkkitehtuuri.

Kadentyot

Oppimisymparisto tukee lapsen kehittymista ja hienomotoriikan kehittymista. Tarkeaa on
tutustuttaa lapset eri tekniikoihin ja materiaaleihin. Lasta rohkaistaan arvioimaan omia
taitojaan tyoskentelynsa eri vaiheissa itsetuntoa vahvistavasti. Toimintavihjeita: painanta,
puuty6t, savityot, kollaasit, kasityot, kivityot

Teatteri ja draama

Oppimisymparistd kannustaa lasta ilmaisemaan tunteitaan ja elaytymaan erilaisiin
rooleihin. Oppimisympariston suunnittelussa kaytetddn hyvaksi myos ympéariston tarjoamaa
kulttuuria. Toimintavihjeita: nukke- ja poytateatteri, pantomiimi, imitaatiot, roolileikit, tanssi,
videointi, elokuvat, lavasteet



7. ERITYISTA TUKEA TARVITSEVIEN LASTEN VARHAISKASVATUKSEN
JARJESTAMINEN

Monipuolinen varhaiskasvatus tuo esille lasten erilaiset kehitykselliset tarpeet. Toisinaan
lapsen kehityksessa ilmenee piirteita, joiden vuoksi han tarvitsee erityista tukea. Tuen
tarve voi olla lyhytaikaista tai pysyvampaa. Se voi ilmetd mm. fyysisen, tunne-elaman,
tiedollisen, puheen ja kielen tai sosiaalisen kehityksen alueella. Lapsen kasvuoloista voi
my06s seurata tuen tarvetta. Varhaiskasvatus on osa lapsen jokapaivaistd toimintaa ja se
vastaa mahdollisimman yksil6llisesti lapsen tarpeisiin. Varhaiskasvatuksen tarkoituksena
on parantaa tuen tarpeessa olevan lapsen elaménlaatua ja ennaltaehkaista haasteiden ja
isojen ongelmien kasautumista seka syrjaytymista.

Erityisen tuen tarpeen tunnistaminen ja aloitus

Erityisen tuen tarpeen arviointi perustuu moniammatilliseen yhteistydohoén. Kun
paivahoidon henkil6std havaitsee tuen tarvetta, otetaan asia esille ensin vanhempien
kanssa ja vasta sen jalkeen otetaan yhteytta muihin asiantuntijoihin, joita ovat esim.
kiertava erityislastentarhanopettaja, neuvola ja perheneuvola. Tavoitteena on
ennaltaehkaista vaikeuksia ja saada lapset mahdollisimman varhain kuntoutuksen piiriin.

Vanhempien ja paivahoidon henkiloston seka eri yhteistydtahojen tekemien havaintojen
pohjalta tarkastellaan, milla lapsen kehityksen osa-alueella mahdollisesti tarvitaan tukea.
Tarkeada on erottaa erityisen tuen tarve sellaisesta tuen tarpeesta, joka aiheutuu lapsen
yksilollisista piirteista. Varhaisen puuttumisen periaatteen mukaisesti kuntouttava toiminta
aloitetaan heti osana lapsen varhaiskasvatusta. Paivahoidon arki sinansa on jo monelle
lapselle kuntouttavaa toimintaa.

Tukitoimia:
- Kasvatuskumppanuuden kehittdminen, jolloin lapsesta saatuja havaintoja tarkastellaan
yhdessé vanhempien kanssa ilman pyrkimysté diagnosointiin.
- Kasvatustoiminnan mukauttaminen, jolloin kasvatusta eriytetdén pienryhma-, pari- tai
yksiléohjauksen avulla, tarkennetaan toimintojen menetelmia ja sisaltoja,
harjaannutetaan lapsen perustaitoja ja vahvistetaan hénen itsetuntoaan.
- Kuntouttavien elementtien kaytto, joita ovat esimerkiksi selkeén paivaohjelman
yllapitaminen, vuorovaikutuksen vahvistaminen, lapsen oman toiminnan ohjauksen seké
kehityksen eri osa-alueiden tukeminen.
- Erityislastentarhanopettaja konsultoivana tyontekijand koko kaupungin alueella
- Avustaja, joko lapsen henkilokohtainen tai koko lapsiryhmalle
- Pienennetty lapsiryhma, jolloin tukea tarvitseva lapsi asiantuntijalausunnon perusteella
lasketaan useamman kuin yhden lapsen paikalle

Muita paivahoidon ulkopuolisia erityistuen palveluja ovat:
- Terapiat, joista tavallisimpia ovat puhe-, toiminta- ja fysioterapia
- Perheneuvolan palvelut (myds lastenpsykiatri)
- Lastenneuvolan palvelut
- Kehitysvammaisten kuntoutusneuvolan palvelut
- Muut lasta kuntouttavat tahot, esim. TAYS

Kuntoutussuunnitelma
Paivahoidossa erityista tukea tarvitseville lapsille tehddéan kuntoutussuunnitelma, joka

Valkeakoskella on osa lapsen varhaiskasvatussuunnitelmaa. Lapsen varhaiskasvatuksen
suunnitelmaan liittyvan kuntoutusosuuden voi tehda myos niisté lapsista, joiden tuen



tarvetta vasta pohditaan. Suunnitelmassa huomioidaan tuen jarjestamisen edellyttamat
muutokset lapsen ymparistossa, kaytettavat menetelmat ja vélineet seka tarvittavat
tukipalvelut. Suunnitelmaan kirjataan myos tiedon siirto muutostapauksissa.
Suunnitelma arvioidaan puolivuosittain.

Erityista tukea tarvitseva lapsi saa oikeuden pidennettyyn oppivelvollisuuteen siten, ettéa
lasta hoitava taho antaa lausunnon 11-vuotisesta oppivelvollisuudesta. Lausuntoon
perustuen lapsen vanhemmat anovat kasvatus- ja opetustoimenjohtajalta oikeutta
pidennettyyn oppivelvollisuuteen. Kasvatus- ja opetustoimenjohtaja joko hyvaksyy tai
hylkaa vanhempien anomuksen.



8. ERI KIELI- JA KULTTURITAUSTAISET LAPSET VARHAISKASVATUKSESSA

Eri kieli- ja kulttuuritaustaisella lapsella tarkoitetaan viittomakielista, saamenkielista,
maahanmuuttaja- ja romanilasta. Lapsen varhaiskasvatus jarjestetaan
paivahoitopalveluiden yhteydessa siten, ettd lapsi toimii ryhmén jasenena.

Lapsen aloittaessa paivahoidossa on tarkeaa kayda lapi yhdessa vanhempien kanssa
perheen kulttuuritausta ja tavat. Lasta autetaan ja ohjataan suomen kielen oppimiseen,
omaksumiseen ja kayttdmiseen. Lapsen vanhempia kannustetaan sailyttamaan perheen
kulttuuri seka yllapitamaan ja kehittamaan lapsen aidinkielta.

Lapsen itsetunnon kehitysta tuetaan, jolloin hanelle syntyy mydnteinen mindkuva ja ylpeys
omasta taustastaan ja kulttuuristaan.

Suomen kielen kehityksen kannalta on tarkead, etté lapsi kuulee paljon puhetta ja hanta
rohkaistaan itse mygs tuottamaan sita. Perushoitotilanteet hyddynnetaan
oppimistilanteina. Oppiminen on kaikilla aisteilla tapahtuvaa, konkreettista ja havainnollista
toimintaa. Apuna voi kayttdd valmista materiaalia, kuten "Aamukirjoja "( Opetushallitus) ja
internetsivustoja esim. www.tkukoulu.fi/moped .

Paivahoidon on jarjestettava tulkitseminen ja kdantaminen paivahoitoa koskevissa
asioissa. Hyvat tulkkipalvelut ja niiden saatavuus ovat ensiarvoisen tarkeitd vanhempien
kanssa tehtavan yhteistyon turvaamiseksi.

Tulkkipalvelut:
Pirkanmaan Tulkkikeskus maahanmuuttajille
Tampereen Tulkkikeskus viittomakielisille


http://www.tkukoulu.fi/moped

9. YHTEISTYO PERUSOPETUKSEN KANSSA

Varhaiskasvatuksen ja siihen liittyvan esiopetuksen seka perusopetuksen tulee muodostaa
lapsen kehityksen kannalta johdonmukaisesti eteneva kokonaisuus. Taméan jatkumon
varmistamiseksi on luotu yhteistydsuunnitelma, jossa keskeisia toimijoita ovat alueen
paivakodin johtaja ja koulun rehtori, esiopettajat ja alkuopettajat seka
erityisvarhaiskasvatuksen ja erityisopetuksen tyontekijat.

Syyskauden alussa yhteinen tilaisuus, jossa

varhaiskasvatuksen, esiopetuksen ja alkuopetuksen opetussuunnitelmien arviointi ja
yhteensovittaminen

- kaytannon toimista paattaminen

- alkataulutus ja vastuutus

Kevatkauden lopussa yhteinen tilaisuus, jossa opetussuunnitelmien toteutumisen ja

yhteistyon arviointi ja palautteen anto

- tulevassa veso- koulutusohjelmassa huomioitavien yhteisten koulutustarpeiden
kartoittaminen

- tulevan toimintavuoden yhteistydémuodoista paattaminen

- aikataulutus ja vastuutus



10. KASVATUSKUMPPANUUSSUUNNITELMA VANHEMPIEN JA
VARHAISKASVATUSHENKILOSTON VALISESTA YHTEISTYOSTA

Kasvatuskumppanuudessa vanhemmat ja henkildsto sitoutuvat yhdessa, lahtien lapsen
tarpeesta, tukemaan kasvua, kehitysta ja oppimista. Vanhemmilla on ensisijainen
kasvatusoikeus ja —vastuu sekd oman lapsensa tuntemus. Henkildstolla on koulutuksen
kautta saatu ammatillinen tieto sek& ndkemys lapsesta ryhman jasenena.

Avoin, kunnioittava ilmapiiri luo pohjan rakentavalle, luottamukselliselle seka luontevalle
yhteistyolle. Vanhempien kanssa laaditaan lapsen varhaiskasvatussuunnitelma
hoitosuhteen alkaessa ja siihen tehdaan tarvittaessa muutoksia arviointikeskusteluissa.
Kasvatuskumppanuuden onnistumisen edellytyksena on rehti tietojen vaihto seka
paivittaiset keskustelut lapsen paivan tapahtumista.

Kumppanuutta edistavat vanhempien ja henkiloston yhteiset tilaisuudet ja tapahtumat.
Huoltajien keskinaisten vertaisryhmien muodostumista tuetaan.

Liite nro 1. Puheeksi otto ja puuttuminen



11. YHTEISTYO VARHAISKASVATUKSEN TOTEUTTAMISEEN OSALLISTUVAN
HENKILOSTON KESKEN

Tavoitteena on, etta varhaiskasvatuksen toteuttamiseen osallistuvan henkiléston yhteistyo
tiilvistyy. Yhteistyota tehdéaén seka varhaiskasvatusyksikon sisélla eri hoitomuotojen kesken
etta yksikoiden valilla.

Yksikoissa jokainen varhaiskasvatusta toteuttava ryhma miettii yhteisiin linjauksiin
perustuen tulevan toimintavuoden tavoitteet, sisallon ja arviointitavat suunnittelupaivassa.
Taman lisaksi tiimi arvioi ja suunnittelee viikoittain toimintaansa palaverissa.

Koko yksikkoa koskevista kasvatusasioista keskustellaan suunnittelu- ja arviointipaivien
ohella iltakokouksissa 4-8 kertaa vuoden aikana.

Perhepaivahoitajilla on kuukausittain oma yksikkdkohtainen kokoontuminen. Taman liséksi
kotona tydskenteleville perhepaivahoitajille jarjestetadn vuosittain kaksi koulutuksellista
iltatilaisuutta.

Vuosittain jarjestetdan kaksi koulutusta, joihin osallistuu koko varhaiskasvatusta toteuttava
henkilosto.



12. VARHAISKASVATUKSEN VERKOSTOYHTEISTYO JA YHTEISTYO MUIDEN
ASIANTUNTIJATAHOJEN KANSSA

Yhteistyota tehdaén koko laajan lasta ja perhetta palvelevan verkoston kanssa paikallisesti
ja tarvittaessa seudullisesti. Moniammatillinen tydskentely edellyttéad, etta on yhdessa luotu
sellaiset yhteistyokaytannot, jotka ovat kaikkien toimijoiden tiedossa.

Varhaiskasvatuksen toteutumista tukevat moniammatilliset lasta ja perhettéa lahella olevat
palvelujarjestelmét. Yhteistyo eri tahojen kanssa on saannollista ja jatkuvaa. Yhteistyo
edellyttaa lapsen huoltajien suostumusta. Yhteistydn ensisijaiset toteuttajat ovat lapsen
huoltajat ja varhaiskasvatuksen henkilostd. Paavastuu vuoropuhelun yllapitamisestéa on
paivahoidon henkilostolla.

Y hteistydhon liittyy palautejarjestelma. Esimerkiksi neuvolan kolmevuotistarkastusten
yhteydessa pyydetaan vanhempia valittamaan neuvolaan paivahoidon tyontekijoiden
havainnot ja vastaavasti neuvola antaa vanhempien suostumuksella palautteen lapsen
hoitopaikkaan. Viisivuotistarkastukset jarjestetaan paivakodissa olevien lasten osalta
terveydenhoitajan ja asianomaisen ryhman lastentarhanopettajan yhteistydssa.
Lastenneuvolan, perheneuvolan, terveydenhoidon ja sosiaalitytén antamiin tukipalveluihin
littyy aina palaute ja henkiléston mahdollisuus saada konsultaatiota.

Paivahoidon henkiloston tulee kertoa huolensa lapsesta vanhemmille viipymatta, jolloin
vanhemmat voivat itsekin seurata ja tehdd havaintoja lapsestaan. Tarkeinta on aina lapsen
etu ja lapsen mahdollisuus taysin hyotya varhaiskasvatuksesta. Aina silloin, kun
paivahoidon ulkopuolisia tukipalveluja kaytetaan yksittaisen lapsen asiassa, tulee
yhteydenoton olla etukéteen huoltajan tiedossa. On myds muistettava, ettéa paivahoidon
henkilostdlla on tydsuhteensa perusteella lastensuojelulain 40 §:4an perustuva velvollisuus
ilmoittaa lastensuojelun tarpeesta, mikali téllainen tarve huomataan.

Paivahoidon henkilostoélle ja perheelle tulee valittya tunne omasta selviytymisesta.
Henkildston tulee huolehtia, etta tavoitteet oman tydn suhteen ovat realistisia ja etta tukea
on tarvittaessa saatavilla esimiehelta tai muulta tydyhteisolta.



13. LAPSEN VARHAISKASVATUSSUUNNITELMAN LAATIMISEN PERIAATTEET

Jokaiselle lapselle laaditaan hoitosuhteen alkamisen jalkeen varhaiskasvatussuunnitelma
yhdessa vanhempien kanssa. Suunnitelman laatimiseen valmistaudutaan tayttamalla
etukateen varhaiskasvatuksen suunnitelmalomake. Vanhemmat kirjaavat lomakkeelle omat
nakemyksensa ja tietonsa lapsestaan. Paivahoitohenkildsto kirjaa oman havainnointinsa
pohjalta ndkemyksensa lapsesta. Suunnitelman laatimista varten varataan perheelle
keskusteluaika. Henkildsto ja vanhemmat yhdessa paattavat lapsen lasnaolosta
keskustelussa.

Suunnitelman kirjaamista varten on kaytossa koko kaupungissa yhteinen lomakepohja
(lite 2). Lapsen varhaiskasvatussuunnitelmassa on alkutietolomake, jonka huoltajat
tayttavat heti lapsen aloittaessa hoidon. Varsinainen suunnitelmalomake taytetaan
henkiloston kanssa keskustellen sopivana ajankohtana hoidon aloittaisen jalkeen. Mikali
lapsella on erityisen tuen tarve, laaditaan hanelle oma varhaiskasvatussuunnitelmaan
littyva kuntoutussuunnitelma.

Lapsen varhaiskasvatuksen suunnitelmaa laadittaessa saadaan tietoa lapsen
kasvuymparistostad, kokemuksista ja tottumuksista. Suunnitelmaan kirjataan mm. lapsen
vahvuuksia, mielenkiinnon kohteita, yksilollisen tuen tarpeita. Suunnitelman tarkoituksena
on ottaa huomioon lapsen yksildllisyys ja vanhempien ndkemykset varhaiskasvatuksen
toiminnan jarjestamisessa. Laadittu suunnitelma toimii henkilokunnan tyévalineena
yksittaisen lapsen ja lapsiryhman toimintaa suunniteltaessa.

Suunnitelmaa arvioidaan vahintd&n kerran toimintakauden aikana yhdesséa perheen
kanssa. Tarvittaessa suunnitelmaa arvioidaan useamminkin. Henkildst6 arvioi
suunnitelmaa ja sen toteutumista sdannollisesti.

Lomakkeen kulku hoitopaikasta toiseen:

Huoltaja hyvaksyy allekirjoituksella laaditun suunnitelman siirron lapsen vaihtaessa
paivahoidossa hoitopaikasta/ hoitomuodosta toiseen. Alkuperainen suunnitelma siirretaan
uuteen hoitopaikkaan. Kun lapsi siirtyy kouluun, annetaan perheelle suunnitelmasta kopiot
ja perhe huolehtii suunnitelman siirrosta. Alkuperainen kappale arkistoidaan lapsen
papereiden mukana.



14. LAPSEN KASVUN, KEHITTYMISEN JA OPPIMISEN SEURANTA JA ARVIOINTI
Lapsen seuranta ja havainnointi

Henkildstd havainnoi lasta yksiléna ja ryhmén jdsenena paivittain eri tilanteissa toiminnan,
leikin ja perushoidon yhteydesséa. Havainnoinnin pohjalta henkilékunta muodostaa
kasityksensa lapsen yksilollisesta kehityksesta, tarpeista ja kiinnostuksen kohteista.
Lapsiryhman seuranta on toiminnan suunnittelun ja kehittamisen pohjana.

Lapsen kasvun ja kehittymisen seuranta ja arviointi tehdaan yhteistydssa vanhempien
kanssa. Luottamuksellinen suhde vanhempiin luodaan paivittaisilla keskusteluilla, joissa
henkilostd saa tietoa lapsen perheen arvoista ja kasvuymparistosta. Lapsen ja lapsiryhnman
havainnointi ja havaintojen dokumentointi on osa henkiloston perustehtavaa, jonka kukin
tyontekija toteuttaa omalla tavallaan luontevasti tyopaivaan liittyen. Lapsen kehityksen
seuraaminen ja havainnointi on perustana my0s vanhempien kanssa yhteistyossa
laadittavassa lapsen varhaiskasvatussuunnitelmassa

Arvioinnin merkitys

Arvioinnin avulla pyritaan loytamaan lapsen kokonaispersoonallisuuden kehittymista
parhaiten tukevat toimintatavat ja menetelmat. Havainnot auttavat kasvattajaa asettamaan
lapselle sopivia haasteita eri kehitysvaiheissa. Lasta kannustetaan omien tavoitteiden
asettamiseen ja itsenaiseen tyoskentelyyn. Arvioinnilla pyritd&dn myonteisen minakuvan ja
itseluottamuksen vahvistumiseen turvallisessa kasvuymparistéssa. Arvioinnin avulla myos
vanhemmille valittyy realistinen kuva lapsesta yksilona , ryhmén jasenena ja oppijana.
Arviointi auttaa henkildstda tunnistamaan ja havaitsemaan mahdolliset kehitysviivastymat
ja ennakoimaan tulevat oppimisvaikeudet. Perheen kanssa voidaan myds sopia
ulkopuolisten asiantuntijoiden (esim. pene) kayttamisesta.

Varhaiskasvatuksessa lasta totutetaan vahitellen arvioimaan omaa oppimistaan. Aluksi
arviointi on leikkimielista, talléin arviointiprosessi on tulosta tarkeampi.

Kasvattaja huolehtii, ettd lapsella on mahdollisuus arvioida itseaan monipuolisesti ja omaa
kehitystasoaan vastaavalla tavalla. Itsearviointi liittyy luontevalla tavalla lapsen
jokapéaivaiseen toimintaan. Se voi olla keskustelua kasvattajan kanssa arjen eri tilanteissa
sekd omista toista ja kokemuksista kertomista. Kasvattajan tehtavana on dokumentoida,
yhdessa lapsen kanssa, lapsen kasvua, kehitysta ja oppimista. Kasvun kansiota voidaan
kayttaa yhtena itsearvioinnin valineena.



15. VARHAISKASVATUSTOIMINNAN JATKUVA ARVIOINTI

Toiminnan arviointi perustuu aina sovittuihin arvoihin ja yhteisesti asetettuihin tavoitteisiin.
Arvioinnin avulla kehitetddn paivittaista toimintaa seka varhaiskasvatussuunnitelman
sisaltdjen ja menetelmien soveltuvuutta lapsiryhman tarpeisiin ja edellytyksiin.

Vanhempaintilaisuuksissa huoltajat voivat osallistua yksikko- tai ryhmékohtaisen
varhaiskasvatussuunnitelman laatimiseen ja arviointiin.

Huoltajat arvioivat yhteisissa keskusteluissa ja kirjallisissa palautteissa varhaiskasvatuksen
onnistumista Huoltajat voivat antaa palautetta spontaanin asiakaspalautteen kautta seka
sédannollisesti kevaisin jarjestettavan asiakastyytyvaisyyskyselyn kautta.

Varhaiskasvatuksen onnistuminen edellyttééa kasvattajien oman tyon jatkuvaa arviointia ja
kehittamista. Lapsiryhmien varhaiskasvatushenkilostd kokoontuu sdanndéllisesti arvioimaan
omaa toimintaansa ja tarvittaessa tarkistamaan suunnitelmiaan. Koko
varhaiskasvatusyksikon henkilokunta kokoontuu vahintéaéan kerran vuodessa arvioimaan
varhaiskasvatussuunnitelman toimivuutta ja toteutumista sek& suunnittelemaan tulevaa.

Varhaiskasvatuksen toimintaa arvioidaan johtajuuden, toimintaperiaatteiden ja strategian,
henkiloston, kumppanuuksien, resurssien, prosessien ja tulosten nakdkulmasta.
Laadunarviointi on paivahoidossa jatkuva prosessi, jossa tavoitteena on arvioida ja kehittaa
tavoitteellisesti ja kokonaisvaltaisesti kaikkia varhaiskasvatuksen palveluja.
Laadunhallinnassa kiinnitetddn huomio etenkin kasvatusprosessiin ja sen vaikutuksiin.
Asiakaslahtoisyys, henkiloston ammatillinen osaaminen ja hyvin toimiva tydyhteiso seka
johdon sitoutuminen ovat keskeisia laadun elementteja. Varhaiskasvatuksen laadun
kehittamisessa ja arvioinnissa arvostetaan erityisesti lasten ja vanhempien antamaa
palautetta.

Paivakodin johtaja vastaa varhaiskasvatussuunnitelman jatkuvasta arvioinnista vahintaan
kerran vuodessa kaytavissa kehityskeskusteluissa henkiloston kanssa. Paivakodin johtaja
arvioi alueensa varhaiskasvatussuunnitelman toteutumista oman esimiehenséa kanssa
vuosittain kaytavissa keskusteluissa.

Kunnallista varhaiskasvatussuunnitelmaa arvioidaan seka tarvittaessa tarkistetaan
vuosittain kesékuussa. Arviointipaivaan osallistuu kustakin varhaiskasvatusyksikosta
esimies seka varhaiskasvatushenkilostoa (1 — 2).

Kunnallisen varhaiskasvatussuunnitelman arviointia ja kehittdmista jatketaan myds koko
varhaiskasvatuksen henkiloston keskuudesta valitussa kehittamisryhmassa. Ryhma
kokoontuu 3-4 kertaa toimintakaudessa.



Liite nro 1.

PUHEEKSI OTTO JA PUUTTUMINEN:

Varhaiskasvatuksen henkilokunnan tulee ottaa huolensa avoimesti esille lapsen
vanhempien kanssa:

- kaikki tunteet ovat sallittuja ja niista voidaan kertoa

— huoli lapsesta on yhteinen, kyse ei ole kenenk&aan viasta tai syysta

- yhdessd vanhemman kanssa kannattaa pohtia, kehen voisitte ottaa yhteytta asian
tarkempaa selvittelya varten

- kenenkaan ei kannata lannistua, vaikka viesti ei heti menisikaan perille toivotulla tavalla

— jos huoli ei ole yhteinen, kannattaa henkilékunnan painottaa vanhemmille, etté heidan
mielestaan tuntui tarkealtad kertoa huoli vanhemmille. Sopikaa aina, ettd asiaa seurataan
niin kotona kuin varhaiskasvatuksessa ja sopikaa yhteinen aika, jolloin asiaan palataan.

- henkilokunnan tulee vanhempien kanssa keskustelussa kertoa ennen kaikkea siita,
millaisia vaikeuksia lapselle ongelmasta syntyy

Jos yhteisessa keskustelussa paatetaan, keneen otetaan yhteytta asian lisaselvittelya varten,
kannattaa heti kutsua yhteistydpalaveri koolle paivakotiin. Palaverissa asiaa

tarkastellaan vanhempien, lapsen, paivakodin aikuisen ja yhdessa paikalle kutsutun asiantuntijan
nakokulmista. Palaverissa ei etsita sitd, kuka on oikeassa tai kuka vaarassa, vaan etsitaan
yhdessa ratkaisuja, jotka tukevat lapsen kehitysta ja kasvua.

Jokaisen palaverin jalkeen tulee sopia seuraavasta kokoontumisesta. Tiedon vaihto siitd, missa
mennaan ja mita lapsessa tapahtuu, on tarkeaa.

Lapselle on tarkeaa:

- usko itseen ja omaan selviytymiseen
- tavoitteiden asettaminen niin pienind annoksina, etta lapsi voi niista suoriutua

Tyontekijalle on tarkeaa:

- hyvaksya se, etta jokaisen lapsen kohdalla riittd&, kun tekee tyénsa taitojensa mukaan
parhaalla mahdollisella tavalla

- saada tyoyhteis6lta ja esimiehelta vahvistus siihen, etta on "riittava” tyéntekija.

- perhepaivahoitajan kohdalla paivakodin johtajan rooli tukijana on erityisen tarkea.

Normaaliutta on vaikea méaarittaa. Erityisryhmavaateiden sijaan olisi toivottavampaa lisata
erilaisuuden sietamista ja hyvaksymista ja lisatd mahdollisuuksien mukaan omaan ty6hon lasta
tukevia ja kuntouttavia elementteja.



Liite nro 2.

LAPSEN VARHAISKASVATUKSEN
SUUNNITELMA

Lapsen nimi

Lapsen varhaiskasvatus perustuu vanhempien ja henkiloston yhdessa
hoitosuhteen alussa laatimaan varhaiskasvatussuunnitelmaan. Suunnitelman
tavoite on ottaa lapsen yksilollisyys ja vanhempien ndkemykset huomioon
varhaiskasvatuksen jarjestamisessa.




ALKUTIEDOT taytetaan ennen paivahoidon aloitusta

Lapsen nimi ja henkil6tunnus

Osoite ja kotipuhelin

Aidin nimi ja matkapuhelinnumero

Isan nimi ja matkapuhelinnumero

Lapsi asuu molempien vanhempien luona , aidin luona , isan luona
Aidin tyopaikka ja puhelin, josta tavoittaa paivan aikana

Isan tyopaikka ja puhelin, josta tavoittaa paivan aikana

Sisarusten nimet ja syntyméaajat

Lasta hakevat paivahoidosta

Varahakijan nimi ja puhelinnumero, johon paivahoidosta voidaan ottaa yhteytta, jos
vanhemmat eivat pakottavan esteen satuttua voi hakea lastaan sovittuna aikana
paivahoidosta

puh.

Jos varahakija on alaikainen, tulee vanhemman allekirjoittaa erillinen sopimus.
Hakijan on paivahoidon ja esiopetuksen turvallisuusohjeiden mukaan oltava
vahintaan 15-vuotias.

LASTA HOITAVALLE HENKILOSTOLLE TIEDOKSI (rastita suostumuksesi)

Henkilokunta saa tarvittaessa olla yhteydessa eri yhteisty6tahojen (esim.
lastenneuvola) kanssa lapsen terveytta ja kehitysta koskevissa asioissa
keskusteltuaan ensin kanssani asiasta.

Suostumuksellani lapseni saa kulkea kavellen yksin matkan esiopetuksesta tai
koululaisen iltapaivahoidosta. Jarjestelysta sovitaan esiopetuksen/ paivahoidon
tyontekijoiden kanssa.

Lapseni saa osallistua paivahoidossa uskontokasvatukseen ja seurakunnan
jarjestamaan pyhéakouluun paivékotiaikana (n. 1krt/kk)

Lastani saa valokuvata ja videoida paivahoidossa. Minulle kerrotaan kuvien
kayttotarkoituksesta.

Lastani (yli 3-vuotias) saa vieda uimahalliin

Paivamaara ja huoltajan allekirjoitus / 200




LAPSEN ALLERGIAT JA MUUT LAPSEN HOITOON VAIKUTTAVAT
TERVEYSSEIKAT

Lapseni noudattaa erityisruokavaliota. Erityisruokavalio edellyttad suunnitelman
liitteen& olevan lomakkeen tayttamista. Lomake on noudettavissa
www.valkeakoski.fi > Sahkdinen asiointi, otsikko Lasten paivahoito

Lapseni hoidossa tulee huomioida seuraavat hanen terveyteensa liittyvat seikat:

Lapsen kasvuun ja kehitykseen liittyvisséd asioissa perheellda on myds muita
yhteistybkumppaneita esim. puheterapeutti , perheneuvola , TAYS

LISAKSI HENKILOKUNNAN OLISI HYVA TIETAA
Toivon, etté lapseni kohdalla huomioidaan
Ruokailussa

Pukemistilanteissa

WC-tilanteissa

Lapsi kayttaa vaippaa kylla ei

Paivalevolla

Toivoisimme, ettd meidat huomioitaisiin seuraavalla tavalla kun tuomme lapsemme
paivahoitoon tai kun noudamme hanet:



http://www.valkeakoski.fi/

Lapsen nimi SUUNNITELMA laadittu / 200

keskusteluun osallistuneet:

Tayta lomake kotona, mahdollisesti yhdessa lapsen kanssa ja tuo se mukanasi sovittuun keskusteluun.

Vanhempien nakemykset Paivahoidon ndkemykset

Lapsen vahvuudet
-tiedot, taidot,
luonteenpiirteet

Mielenkiinnon kohteet
-leikit, ystavyyssuhteet,
mahdolliset harrastukset




Tunne-elama
-tunteiden ilmaisutavat
-rajojen hyvéksyminen

Lapsen kehitysvaiheen
kuvaus

-paivittaiset toiminnot
-liikkunnallinen kehitys
-kielellinen kehitys
-oppimisvalmiudet ja
muisti

-ajattelutaidot

Vanhempien odotukset varhaiskasvatuksesta:

Lapsen ajatukset ja toiveet paivahoitopaikasta ja hoitopaivasta:

Paivahoidon kasvatushenkiloston odotukset varhaiskasvatuksen ja yhteistydn onnistumiseksi:




YHTEISET SOPIMUKSET

Paivays |Mité lapsi Miten? Varhaiskasvatusymparistolle ja |Arviointi
harjoittelee? -paivahoidossa kasvattajille asetetut tavoitteet
-kotona ja tehtavat

Annan luvan, etta lapseni siirtyessa hoitopaikasta tai hoitomuodosta toiseen, voidaan myds lapsen varhaiskasvatuksen
suunnitelma siirtda lastani ohjaavan henkilokunnan kayttéon.

Suunnitelmakeskustelu kayty

/ 200

Arviointikeskustelu kayty

/ 200

Huoltajan allekirjoitus

Henkilokunnan edustaja

Huoltajan allekirjoitus

Henkilokunnan edustaja



KUVAUS LAPSEN PAIVASTA

Kellonaika ja kuvaus

lloa tuottavat asiat ja tilanteet

Haasteelliset asiat ja tilanteet




LAPSEN VARHAISKASVATUSSUUNNITELMA
Taméa lomake taytetaan, jos lapsi tarvitsee erityista tukea kasvuunsa, kehitykseensa tai oppimiseensa.

Lapsen nimi ja hetu

Suunnitelman laatijat ja pvm

Lapsen historia
mm aikaisempi paivahoito

Hoitopaikan tiedot
-paivahoitoalue
-ryhma

-vastuuhenkilo

-hoidon aloittamispaiva
-avustaja/ryhmaéan
pienennys/ pienryhma

Lastenneuvolan terveydenhoitajan yhteystiedot

Erityistuen tarpeen syy

Tutkimuspaikka
Lausunnon antajan yhteystiedot

Muut kuntouttavat tahot ja yhteystiedot

Tilanne muun kuntoutuksen kannalta
(Kuntouttajien lausunnot liitteen&)

Laakitykset ja apuvalineet




Muut asiat
(sopimukset, paatokset, yhteistyo)

Seuraava kokoontuminen, kokoonkutsuja
Suunnitelman jakelu

Suunnitelmakeskustelu kayty / 200___ Arviointikeskustelu kayty / 200
Huoltajan allekirjoitus Henkilokunnan edustaja Huoltajan allekirjoitus Henkilokunnan edustaja
Suunnitelmakeskustelu kayty / 200 Arviointikeskustelu kayty / 200

Huoltajan allekirjoitus Henkilokunnan edustaja Huoltajan allekirjoitus Henkilokunnan edustaja



LAPSEN VARHAISKASVATUKSEN
SUUNNITELMA, ohje laadintaan

Lapsen varhaiskasvatus perustuu vanhempien ja henkilostén yhdessa
hoitosuhteen alussa laatimaan varhaiskasvatussuunnitelmaan.
Suunnitelman tavoite on ottaa lapsen yksil6llisyys ja vanhempien
nakemykset huomioon varhaiskasvatuksen jarjestamisessa.

Alkutiedot ( 2 sivua)

Vanhemmat tayttavat ennen paivahoidon aloitusta. Ryhman henkilbkunta tarkastaa
tiedot tutustumistilanteessa tai ensimmaisena hoitopaivana. Tilanteessa vanhemmille
tarjotaan mahdollisuus lyhyeen keskusteluun , 5 -10 minuuttia. Vanhemmille jaetaan
kirjallinen esite varhaiskasvatusyksikdsta ja ryhmasta seka varhaiskasvatuksen
turvallisuusohjeet . Jollei kirjallisia esitteita ole, kerrotaan vastaavat tiedot suullisesti.

Suunnitelma ( 3 sivua)

Vanhemmat tayttavat suunnitelmalomakkeet kotona ja tuovat ne mukanaan
keskusteluun. Henkil6kunta neuvottelee suunnitelmaan laitettavista asioista yhdessa
esim. osastopalaverissa ennen keskustelua. Henkilbkunnan apuna on
erityislastentarhanopettajan laatima havainnointirunko. Suunnitelmaan kirjataan
yhteiset sopimukset. Tavoitteita ja harjoiteltavia asioita ei yleensa aseteta koimea
enempaa. Suunnitelman laatimiseen varataan aikaa noin tunti ja 15 minuuttia.
Kevaan arviointitianteeseen varataan aikaa noin 45 minuuttia.

Kuvaus lapsen paivasta ( 1 sivu)
Tehdaan suunnitelmatilanteen yhteydessa lapsille, joilla erityisen tuen tarve.
Lapsen varhaiskasvatussuunnitelma ( 2 sivua)

Lomake taytetaan niiden lasten osalta, jotka tarvitsevat erityista tukea kasvuunsa,
kehitykseensa tai oppimiseensa.



Liite nro 3.

VARHAISKASVATUKSEN TURVALLISUUSOHJEET

. Yleista

Turvallisuusohjeet on tarkoitettu yleisohjeeksi. Jokainen
varhaiskasvatusyksikko, hoitomuoto ja tarvittaessa myos ryhma laatii
ohjeiden pohjalta oman ohjeistuksensa, jossa yksityiskohtaisesti
maaritelladn ohjeen toteuttamistapa.

Jokainen varhaiskasvatuksen tyodntekija on ilmoitusvelvollinen epakohdista /
vaaratilanteista. llmoitus tehdaan ensisijaisesti johtajalle tai hdnen sijaiselleen tai
darimmaisessa tilanteessa toimijataholle (esim. kiinteistokeskukselle). llmoitus
tehdaan paasaantoisesti kirjallisesti. Paivakodin johtajan velvollisuus on tarkistaa
epakohdan korjaus jalkeen pain.

Tyo6turvallisuuslain mukanaan tuomat ohjeet on huomioitava annettaessa
turvallisuusohjeita.

Ongelmatilanteiden ratkaisuketju: henkildkunta - paivakodin johtaja —
varhaiskasvatuspaallikkd — kasvatus- ja opetustoimenjohtaja — lautakunta —
kaupunginhallitus- kaupunginvaltuusto.

Suhdeluvut:

Ryhmakoot méaaraytyvat lasten paivahoidosta annetun asetuksen (16.3.1973/239)
perusteella hoidettavien lasten ja koulutetun henkil6ston suhdelukuna.
Lapsiryhmien rakenteellinen koko péaivakodissa on alle kolmivuotiaiden
kokopéaivaryhméssé 12 ja yli kolmivuotiaiden ryhmissé 21 lasta.

Paivahoidon kayttépaivien maarasta riippuen voidaan ryhméa muodostaa
rakenteellisesti suhdelukua isommaksi. Talldinkaan paivittdinen lasna olevien
lasten maara ei saa ylittdad asetuksen suhdelukua. Rakenteelliset paikkaluvut
paivakodin johtaja tarkistaa toimintakausittain.

Ryhman koon ylarajana on kayttopaivien lukuméaarasta riijppumatta alle 3-
vuotiaiden kokopéaivaryhmaéassa 13 ja yli kolmevuotiaiden kokopaivaryhmassa 24
lasta. Ryhmaperhepaivahoitokodin ryhméakoko on 8 — 12 ja
perhepaivahoitoryhméan 4 kokopaivaista lasta seké yksi osapaivainen
esiopetusikdinen / koululainen.

Tallinméen varhaiskasvatusyksikéssa vuorohoito on huomioitu henkilokunnan
maarassa.

Rakenteellisten paikkojen lisaksi voidaan paivakotiin sijoittaa nelja paasaantoisesti
iltahoitoa tarvitsevaa lasta. Sointulan vuororyhméaperhepaivédkodissa
samanaikaisesti lasna olevien lasten maara ei voi ylittda 12 lasta. Muuten
noudatetaan suhdelukua hoitaja / 4 lasta.

Esiopetusryhméssé suhdeluku on 13 esiopetuksessa olevaa lasta / opettaja ja
jos ryhmassa on avustaja, jolla on asetuksen 1992/804 84 mukainen koulutus,
lapsia voi olla 20.

Kerhotoimintaa eivéat sido paivahoitolain ryhmasaadokset.

Lapsiryhmét muodostetaan ikdjakaumaltaan tarkoituksenmukaisiksi. Sassin
varhaiskasvatusyksikén Haukilan paivakodissa, Sorrilan yksikén Sadksmaen
paivakodissa ja Roukon yksikéon Kérjenniemen paivdkodissa toimii ns.
sisarusryhma, jossa ikdjakauma on perinteista laajempi. Myds Sointulan
varhaiskasvatusyksikén allergiaryhmaéassa ikdjakauma on perinteista laajempi.



Ryhmaperhepaivahoidon ja perhepéaivahoidon lapsiryhmien ikdjakauma on n. 10
kk:n iasta viiteen vuoteen.

Ryhmakohtaisia toimintasuunnitelmia laadittaessa ja varhaiskasvatusymparistoa
rakennettaessa tulee ottaa huomioon eri-ikaisten ja kehitystasoltaan erilaisten
lasten tarpeet. Toimintaa eriytetadn tarkoituksenmukaisesti, jolloin lapset
jakautuvat kaytettavissa olevien kasvattajien maarasta riippuen, toimimaan eri
pienryhmissa.

Lapsen paivahoitoon tulo ja lahto:

Lapsen paivahoitoon tulosta ja lahdosta keskustellaan lapsen varhaiskasvatuksen
suunnitelman laatimisen yhteydessa ja tdssa yhteydessa vanhemmille kerrotaan
miten vastuu siirtyy vanhemmalle hanen hakiessaan lasta. Lapsen varahakijan,
johon otetaan yhteytta epatavallisissa tilanteissa, tulee olla taysi-ikainen.
Tavanomaisessa paivahoitoon tulo- ja lahtétilanteessa vanhemman tekemaa
erillista allekirjoitettua sopimusta noudattaen hakija voi olla mydés alle 18-vuotias.
Sopimus voidaan paivahoidon osalta solmia vain, jos hakija on vahintaan 15-
vuotias.

Esiopetusta saava lapsi voi tulla ja lahtea paivahoidosta yksin, mikali hanella on
siihen edellytyksia ja kulkureitti on turvallinen. My0ds tésta sovitaan erikseen lapsen
esiopetuksen suunnitelmaa laadittaessa. Kulku voi tapahtua ainoastaan jalan, ei
esimerkiksi polkupydralla.

e Tilanteet siséatiloissa
1. Suhdeluku

Paivan aikana sisatiloissa toteutuvassa toiminnassa suhdeluku on rakenteellinen.
Tyodvuorojarjestelyilla varmistetaan, ettd henkildéstoa on paikalla eniten silloin kun
lapsiakin on paikalla eniten.

2. Varhaiskasvatuksen tarkoitus ja tavoitteet

Valkeakosken varhaiskasvatuksessa tavoitteena on lapsen monipuolinen kasvatus,
opetus ja hoito turvallisessa ja innostavassa oppimisymparistéssa. Lapsen kasvua
ja kehitysté tuetaan hanen omista lahtokohdistaan kasin kumppanuussuhteessa
huoltajien kanssa.

Varhaiskasvatusympéristo tukee leikkid tydvuoro-, paivajarjestys- ja
toimenkuvajarjestelyin. Ymparisto tarjoaa mahdollisuuden haasteelliseen ja
monipuoliseen leikkiin seka sisalla etta ulkona, lapsen kehitystaso huomioiden.

3. Lapsen turvallisuuden varmentaminen

- henkil6std varmentaa paivittain sisatilojen turvallisuuden esim. ulko-ovet,
turvaportit, portaat ja laitteet.

- rajat ja sdadnndt ovat ikatasoiset, selkeat ja yhteiset

- henkilostolla on yhteiset pelisaannot

- henkiléstd huolehtii terveellisesta, turvallisesta ja tasapainoisesta fyysisesta ja
psyykkisesta ympaéaristosta, jossa voi leikkia ja toimia monipuolisesti

- lapsiryhma ei voi ilman tydntekijda mennd omaan tilaan ja sulkea ovea
perassaan.

- myo6skaan lepotilaan ei lapsia voi jattaa ilman tydntekijan valvontaa

- henkilokunnan henkilokohtaiset matkapuhelimet sailytetaan tydaikana
sosiaalitiloissa ja niita voi kayttaa taukojen aikana.



Vastuun siirtdminen tyontekijalta toiselle

- kun tyontekija poistuu ryhmasté, tulee hanen sopia vastuun siirtymisesté
ryhman muille tyéntekijdille.

- kun ryhmaa jaetaan pienryhmatilanteisiin on kullekin pienryhmalle
maariteltdva vastuutyontekija. Mikali yksi henkilé vastaa useammasta
pienryhmasta, tulee toiminta olla siten suunniteltu, etta vastuun kanto on
mabhdollista.

Vastuun siirtdminen tydntekijalta huoltajalle

- vastuu lapsesta siirtyy huoltajalle silloin, kun kontakti tydntekijadn on otettu.

- tyontekija huolehtii siita, etta huoltaja vastaa lapsestaan samalla, kun
keskustelee paivan kuulumisia jne. tyontekijan kanssa. Paivittainen yhteyden-
pito ei voi kestaa kauan, vaan mikali tarve vaatii tulee vanhemman kanssa
sopia keskusteluaika esimerkiksi seuraavaksi aamuksi.

- tyontekija huolehtii siita, ettd vanhempien kanssa kaytavan keskustelun ajan
vastuu lapsiryhmasta on selkeasti siirretty muulle henkilokunnalle.

Siisteys ja viihtyvyys

- jokainen tyontekija vastaa osaltaan siitd, etta lasten kaytt6on annetut vélineet
ja materiaalit ovat ehjiad ja muutenkin turvallisia.

- yleisesta siisteydesta vastaa lapsiryhmasta vastuussa oleva henkilé yhdessa
lasten kanssa.

Erityistd muuta huomioitavaa

e Tilanteet ulkotiloissa

1.

Suhdeluku

Ulkotilanteissa paivan aikana suhdeluku on rakenteellinen. Pihatilanteissa on
oltava riittdva maara tyontekijoita. Tybvuorojarjestelyilla varmistetaan, etta
henkilostod on paikalla eniten silloin kun lapsiakin on paikalla eniten.

Ulkoilun tarkoitus ja tavoitteet

- ulkoilun tarkoitus on tuottaa iloa, virkistystéa ja elamyksid. Samalla kehittyvat
lapsen fyysiset ja motoriset taidot.

- tarkeda on tukea lapsen luontaista liikkumisen halua. Lapselle tarjotaan
mahdollisuuksia monipuoliseen liikuntaan paivittain.

- kasvattaja mahdollistaa arkiliikkumisen, esim. kavely, juoksu, kiipeily

- kasvattaja huolehtii, ettd vélineet vastaavat lapsen kehitystasoa seka ulko-
etta sisadliikunnassa, liikkuminen on turvallista (esim. kyparan kaytto
luistellessa)

- ulkoilussa voi lisdksi purkaa ylimé&aréista energiaa, kehittaa sosiaalisia taitoja,
saada mallia vertaisryhmalta, kokeilla omia rajoja ja uskallusta seka toteuttaa
omaehtoista vapaata leikkia

Lapsen turvallisuuden varmentaminen

- ulkoilussa tyontekijoiden tulee muistaa, etté lapset ovat ” yhteisia”, paavastuu
kuitenkin omasta lapsiryhmasta. Tarvittaessa jokainen tydntekija on lasten
kaytettavissa kaikissa tilanteissa.

- ulkoilutilanteissa tydntekijén rooli painottuu lapsiryhmén tarkkailemiseen ja
valvomiseen.

- vastuukysymysten vuoksi on térkeaa, ettd paivahoidon toiminta-aikana pihaan
ei tule ulkopuolisia aikuisia tai lapsia.

- ulkoilun aluksi ensimmainen pihalle meneva tydntekija varmistaa, etta portit
ovat kiinni ja aidat ehjat ja etta pihalla ei ole mitdan ylimaaraista (lasia jne.)



- tyontekijat sopivat toimintatavan, jonka avulla varmistetaan, ettd kaikki
tietavat keita lapsia pihalla on.

- aitojen ali tai yli meneminen on kielletty kaikissa tilanteissa.

- tyontekijan harkinnan ja tai yhteisten sopimusten mukaan kiellettyd on kaikki,
milla voi aiheuttaa vaaraa / vahinkoa itselle tai toiselle

- pihalla olevien tyontekijdiden tulee valvoa koko piha-aluetta. Lapsia ei voi
paastaa leikkimaan piha-aitojen ulkopuolelle ilman tydntekijéa.

4. Vastuun siirtdminen tydntekijalta toiselle

- kun tyontekija poistuu pihalta, han sopii miten vastuu siirtyy.

- kunkin lapsiryhman viimeiseksi lahtevé tyontekijé informoi toisen
osaston tyodntekijalle oman ryhmaésté jaljelld olevien lasten lukumaéréan ja
“kuulumiset”

5. Vastuun siirtaminen tyodntekijalta huoltajalle

- vastuu lapsesta siirtyy huoltajalle silloin, kun kontakti tyontekijdén on otettu.

- tyontekija huolehtii siita, etta huoltaja vastaa lapsestaan samalla, kun
keskustelee paivan kuulumisia jne. tyontekijan kanssa.

- kasvattaja huolehtii siitd, ettd vanhempien kanssa kéytdvan keskustelun ajan
vastuu lapsiryhmasta on selkeasti siirretty muille aikuisille.

- paivittainen yhteydenpito ei voi kestda pitkaan, vaan henkilékunnan on
huolehdittava kohteliaasti, ettd huoltajat poistuvat, kun tarkeimmat
kuulumiset on vaihdettu, jotta toisten lasten valvominen ei hairiinny. Mikali
tarve vaatii tulee vanhemman kanssa sopia keskusteluaika esimerkiksi
seuraavaksi aamuksi.

6. Siisteys ja viihtyvyys

- pihan turvallisuudesta huolehtiminen turvallisuuspuutteista ilmoittaminen on
tyontekijan vastuulla.

- tyontekijan tulee myds huolehtia siitd, etta lapset kayttavat leluja ja valineita
niiden kayttotarkoituksen mukaisesti.

- tyontekijat ja lapset huolehtivat yhteisvastuullisesti ulkotilojen siisteydesta.

7. Erityistd muuta huomioitavaa

Jokainen paivéakoti sopii yhdessa sdannot, jotka koskevat ulkovalineiden kayttoa,
liikuntatelineiden ja keinujen kayttda, kayttaytymista ulkovarastossa ja aitojen
laheisyydessa.

Tiimipalavereiden aikana varmistetaan, etta toisen ryhmén tyontekijat vastaavat
lasten hoidosta.

e Tilanteet retkilla
1. Suhdeluku

Retkilla suhdeluvun tulee toteutua koko retken ajan asetuksen mukaisena.
Tarvittaessa retkitilanteessa voidaan ryhmaan pyytaa yli suhdeluvun avuksi
muitakin kuin oman ryhman aikuisia.

2. Lapsen turvallisuuden varmentaminen

- retken ennakkovalmisteluissa tulee huomioida retkitilanteen lapsen
turvallisuudelle luoma arkitilanteista poikkeava riski esim. retkikohteen
turvallisuus ja lapsen kayttaytyminen uudessa tilanteessa.

- ennen retkea retkikayttaytyminen ja sdannot sovitaan tarkasti niin aikuisten
kesken kuin lapsiryhméankin kanssa. Lasten erityispiirteet on otettava erityisen
tarkasti huomioon.



Vastuun siirtaminen tyontekijalta toiselle

- retkitilanteesta ei voi poistua kuin aivan poikkeustapauksissa. Talldin tulee
varmistaa paitsi selkeé tiedon ja tehtavan siirto vastuussa olevalta tyontekijalta
toiselle myds retkelle jaavan ryhman laillisuus suhdelukujen puitteissa.

Vastuun siirtaminen tyontekijélta huoltajalle

- jos lapsi tulee hoitoon tai lahtee hoidosta retkitilanteessa siirtyy vastuu
lapsesta
tyontekijalle tulotilanteessa ja huoltajalle lahtdtilanteessa silloin, kun kontakti
tyontekijaan on otettu.

- retkitilanteessa ei ole mahdollisuutta keskusteluihin, vaan ne on sovittava
kaytavaksi mydhemmin.

- retkilta lapsi luovutetaan vain huoltajalle tai muulle ennalta sovitulle hakijalle .

Erityistd muuta huomioitavaa



Liite nro 4.

Liite Valkeakosken varhaiskasvatussuunnitelmaan
Toimintatapaohje alle kolmevuotiaiden lasten hoitosuhteen aloittamiseen.

Ohje on yleisohje, jota kukin yksikko ja ryhma voi tarkentaa omiin olosuhteisiinsa

sopivaksi

e Ennen hoitosuhteen alkua vanhemmille

(0]

(0]

(0]

sijoituspaatoksen lahettamisen jalkeen ryhman aikuinen soittaa lapsen kotiin ja
sopii ensimmaisesta tutustumiskerrasta

tutustumiskerta ensin vanhemmalle/vanhemmille ilman lasta. Ryhman ja/ tai
paivakodin esite annetaan tutustumistilaisuudessa, taytetaan alkutietolomake
(vasu) ja keskustellaan. Jos aloitus tapahtuu kesken kauden huomioidaan, etta
vanhemmat saavat toimintakauden kuluessa jaetut aloitusajankohdassa
voimassa olevat tiedotteet

kerrotaan rutiineista, ohjataan ja opastetaan esim. maksuasioissa

e Tutustuminen ennen hoitosuhteen alkua

(0]

llman hoitosuhdetta tapahtuva pehmea lasku voi kestaa korkeintaan viisi
paivaa ja paivittain lounasruokailuun asti. Ensisijaisesti lapsi on tutustumassa
yhdessa vanhemman/vanhempien kanssa ja silloin myés vanhempien
vastuulla.

ei varsinaista ohjelmaa, mutta lapsi mukana leikeissé ja puuhissa toisten lasten
kanssa

paivahoidon henkilokunnasta lapsen vastaanottaa henkilo, joka ollut
aikaisemmin pienten ryhméassa ja/tai jatkaa pienten ryhmassa. Tarkeaa
vastaanottajan varmuus.

e Hoitosuhteen alussa

(0]

pienten ryhméan oma aikuinen mahdollisuuksien mukaan toimintakauden
alussa aamuvuorossa. Myds mydhemmin mahdollisuuksien mukaan ryhman
oma aikuinen aamulla vastaanottamassa lapsia ja illalla [ahettamassa kotiin.
varataan aikaa vanhempien kuuntelemiseen ja hyvéan yhteisty6ésuhteen alkuun
saattamiseen ja toiveiden huomiointiin. Tavoitteena on luottamuksen
synnyttaminen.

vanhemmilla lupa soittaa ja kysya kuulumisia. Ryhmiin hankitaan omat
kannykat viestintaa helpottamaan, toteutuu viimeistaan kaupungin
yhteispaatoksen mukaisesti.

omat tavarat ja siirtymaobjektit sallitaan lapsille

perushoidossa korostuu yksil6llisyys hoitosuhteen alussa. Lapsi siirtyy
vahitellen yhteiseen rytmiin muun ryhman kanssa.

mahdollisuuksien mukaan unirytmin salliminen yksilollisesti, yhdet, kahdet tai
monet unet. Rauhallisen ja hiljaisen ympariston merkitys.

mabhdollisuuksien mukaan ateriarytmin yksilollisyys



(0]

(0]

(0]

(0]
(0]

(0]
0}

0}

(0]

Ryhman rakenne

ei varsinaisesti omahoitaja-mallia, mutta jos lapsi selvasti on kiintynyt tiettyyn
henkil66n, voi kayttaa "omana” aikuisena
ryhman jakaminen. Isojen puuhat ja pienten puuhat.

Turvallisuus

varhaiskasvatuksen turvallisuusohjeen noudattamisen merkitys korostuu alle
kolmevuotiaiden osalta

tavoitteena turvalliset ja terveelliset tilat kaikille lapsille

pihan turvallisuus ja sopivuus alle kolmevuotiaiden toimintaan

Kasvatuskumppanuus

vanhempainilta melko pian toiminnan alkamisen jalkeen syys-lokakuussa.
vanhemmilla lupa olla yhteistydssa haluamansa henkilokunnan edustajan
kanssa

on suositeltavaa, etta lapsen varhaiskasvatuksen suunnitelma on laadittu

viimeistaan 1-2 kuukauden kuluessa hoitosuhteen alkamisesta

Tiedottaminen

paivittain kertominen lapsen paivasta. Jos mitdan ei varsinaisesti ole
tapahtunut, sovitaan tiimin kesken jo etuk&teen ne asiat, jotka jokaisen tulee
kyeta kustakin lapsesta kertomaan

tussitaulu : mita on tehty, miten meni

erilaiset tiedotteet esim. kuukausitiedotteet kotiin, kerrotaan mennyt ja tulevat
tapahtumat

ilmoitustaulu

tiedon siirtAmisessa voidaan kayttaa apuna liitteena olevaa lomaketta

lapsiryhma tietoon mahdollisimman pian haun jalkeen

tuleva tydtiimi tietoon mahdollisimman pian haun jalkeen

on toivottavaa etta tulevien vuosien tyokierrosta sovitaan etukateen, jolloin
huomioidaan henkildston ja lasten siirtyminen ryhmasta toiseen

lapsen nimi aamupala |lounas |vélipala |unet |wc |[muuta

huomioitavaa
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